UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG THANH PHO HO CHI MINH

DE AN
SAP XEP, TINH GON TO CHUC BQ MAY
CUA TRUONG CAO DANG LY TU TRONG
THANH PHO HO CHI MINH

(Thue hién Nghi quyét sé 18-NQ/TW ciia Ban Chdp hanh
Trung wong Pang khod XII)

Thanh phé H6 Chi Minh, thing 12 nim 2024
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) . . Chuong 1 . .
KHAI QUAT TINH HINH VA SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

I. THUC TRANG TO CHU'C VA HOAT PONG

1. Co quan, don vi: TRUONG CAO PANG LY TU TRONG THANH PHO
HO CHI MINH

2. Vi tri, chirc ning:

Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd HO6 Chi Minh 1a don vi sy nghiép
cong 1ap truc thude Uy ban nhan dan Thanh phd Hb Chi Minh va chiu sw quan ly
Nha nuée vé day nghé ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Nha truong la
co s& gido duc nghé nghiép thudc hé théng gido duc qué)c dan, co quyén tu chu va
c6 trach nhiém giai trinh theo quy dinh ctia phép luat.

Trudng thyc hién chirc nang td chirc dao tao, cung cép nguén nhan luc c6
trinh do cao ding nghé, trung cp nghé, so cap nghé cho nhiéu nganh nghé thudc
thi truong lao dong ctia Thanh phd Hd Chi Minh va céc dia phuong 1an cén; nguoi
hoc sau khi tét nghiép c6 phdm chét chinh trj va dao dtc tét, c6 kién thic va ky
nang chuyén mon nghé phu hop, ¢6 ¥ thirc ky luét, tdc phong cong nghiép; c6 kha
ning hop téc trong hoat dong nghé nghiép, tu tao duge vig¢e lam cho ban than va xa
hoi hodc tiép tuc hoc 1én céc trinh d¢ cao hon.

Nha trudng c6 tu cach phap nhan, c6 con dAu va tai khoan riéng, t6 chirc va
hoat dong theo Piéu 18 trudng cao déng ban hanh theo Théng tu sb 15/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 ctia B§ Lao dong — Thuong binh va X4 hdi.

- Téntiéng Anh: LY TU TRONG COLLEGE OF HO CHI MINH CITY

- Dién thoai: (028) 3844 0567, Fax: (028) 3811 8676
- Website: www.lttc.edu.vn
- Email: lytutrong@lttc.edu.vn

- Dia chi 390 Hoang Van Thy, phuong 4, quén Téan Binh, TP. Hb Chi Minh.

3. Nhiém vu, quyén han:

3.1 Nhiém vu ciia truong

T chire thuc hién chuong trinh dao tao trinh d§ cao déng, trinh do trung cép,
trinh d6 so cAp va céc chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh cua B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

T6 chic bién soan, xay dung hoédc lya qhon, phé duyét chuong trinh, gido
trinh dao tao, hoc liéu do6i véi timg nganh, nghé dao tao cta truong theo quy dinh
ctia Bd Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;

Xay dung ké hoach tuyén sinh, td chirc tuyén sinh theo quy dinh ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

T6 chtic cac hoat ‘('it';_‘)ng,déo tao; kiém tra, th‘i, xét, cong nhan tbt qghiép; in
phoi, quan ly, cap phat bang tot nghiép cao dfing, bang tot nghiép trung cap, chimg
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chi so cz’ip, ching chi dao tao theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa
héi. Té chie dao tao thyc hanh trong dao tao cic nganh, nghé dic thu theo quy dinh
cua Chinh phu;

Quan 1y nguoi hoc, td chic céc hoat déng thé duc, thé thao, van hoa, vin
nghé va céc hoat dong gido duc toan dién khac cho nguoi hoc theo quy dinh ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;

Tu van nghé nghiép, huéng nghiép, viéc 1am cho ngudi hoc va té chirc hoat
dong ho trg hoc sinh, sinh vién khoi nghiép theo quy dinh ctia phép luét;

.. Thuc hign chinh séch hé trg dao tao trinh d6 so cdp, dao tao dudi 03 thang
ddi voi lao dong néng thén, lao déng nit, ngudi khuyét tit va céc chinh sich khac
theo quy dinh cua phap luat;

Tuyén dung, st dung, quan ly d6i ngii nha gido, can bé quan 1y, vién chtrc,
nguoi lao dong cla trudng bao dam du vé sb lwgng, phii hop véi nganh, nghé, quy
mo va trinh d§ dao tao theo quy dinh ctia phép luat;

Ctr hodc t6 chirc dao tao, bdi dudng cho d6i ngli nha gido, cén bo quan ly,
vién chirc va ngudi lao dong cia truong hoc tdp, ning cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh cta phép luat;

Phéi hop véi doanh nghiép, td chirc, c& nhan, gia dinh ngudi hoc trong hoat
dong gido duc nghé nghiép va tur vin nghé nghiép, hudng nghiép; t6 chirc cho dai
ngfi nha gido, nguoi hoc tham quan, thuc tip tai doanh nghiép va hd tro giai quyét
viéc lam cho nguoi hoc theo quy dinh ctia phép luat;

Phéi hop véi truong trung hoc co sd, trung hoc phd théng, trung tam gido
duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc thuong xuyén dé
tuyén truyén, huéng nghiép, phin lu(:‘)ng hoc sinh vao hoc céc trinh d6 ctia gido duc
nghé nghiép;

Thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé vé gido duc nghé nghiép, ting
dung két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé méi phuc vu phat
trién kinh té - x& hoi ciia bd, nganh, dia phuong;

Thuc hién dan chu, céng khai theo quy dinh cua phéap ludt trong viéc thuc
hién nhiém vu dao tao, thuc hién nhiém vy khoa hoc va céng nghé, ung dung két
qud nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé vao thuc tién giang day, tu vin
nghé nghiép, huéng nghiép cho nguoi hoe. Cé co ché dé nguoi hoc tham gia danh
gid hoat dong dao tao; nha gido tham gia danh gid can bd quan ly, vién chtrc va
nguoi lao dong ctia nha trudng;

Quén 1y, st dung dét dai, co s& vat chat, thit bi va tai chinh, tai san cta
truong theo quy dinh cia phép luit;

Cung cap dit liéu vé t§ chiic hoat ddng gido duc nghé nghiép cia truong dé
xdy dung co sé dit liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché do béo cdo dinh ky
va d6t xuét theo quy dinh;

Thyrc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cia phap luat.



3.2 Quyén han ciia truong

Xay dung va td churc thuc hién ké hoach, chién luge phat trién truong phu
hop véi chién luge phét trién gido duc nghé nghiép nham dép ting yéu cau cua thi
truong lao dong;

Té chirc ddo tao cac chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta
Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi;

Lién két véi co s gido duc nghé nghiép, co s gido duc dai hoc, doanh
nghiép, tb chirc trong nude va nude ngoai theo quy dinh ctia phap ludt nham khai
théc, huy déng cdc nguodn lyc xa hoi trong thuc hién c4c chuong trinh dao tao gido
duc nghé nghiép dé ning cao chat lugng dao tao, gén dao tao voi viée lam va thi
trudmg lao dong. Pon vi chi tri lién két dao tao chiu trach nhiém cdp van bang,
chimg chi cho ngudi hoc;

Lién két, phéi hop véi co s& gido duc dai hoc t6 chire dio tao trinh d9 dai
hoc theo hinh thirc vira 1am vira hoc va dao tao lién thong tir trinh d§ trung cap,
trinh d6 cao dang 1én trinh d¢ dai hoc theo quy dinh ctia Luat Gido dyc dai hoc va
céc van ban huéng dan thi hanh;

Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat
dong xdy dung chuong trinh, gido trinh dao tao, tai lidu, hoc liéu giang day; to
chire giang day, huéng dan thuc hanh, thyc tdp, ddnh gia két qua hoc tip cliia ngudi
hoc; bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén man, nghiép vu cho nha giao;

Tb chtc giang day khéi luong kién thirc van héa trung hoc phé"g thong cho
hoc sinh ¢6 bang t6t nghiép trung hoc co s¢ theo hoc trinh d6 trung cap theo quy
dinh cta Luat Gido duc va cc vin ban hudng dan thi hanh;

Thuc hién chwong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc phé thong
theo quy dinh ctia phép luét;

Quyét dinh thanh 18p cac t& chirc truc thudc trudng va bd nhiém, thoi gitt
chitc vu, mién nhiém cén bd quan ly.

Thanh 14p t6 chirc truc thude trudng theo co cAu td chic duge phé duyét
trong quy ché to chirc, hoat dong cta truomg; bo nhiém, thoi gilt chirc vy, mién
nhiém vién chirc quan ly theo quy dinh cia phap luat d6i voi don vi sy nghiép
cong lap, phép ludt vién chirc va phén cap quan Iy vién chtrc.

Té chic dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, chuan chirc danh nghé“:
nghiép ciia nha gido gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

T6 chic hoat dong phat trién, danh gi4 k¥ néng nghé theo quy dinh cla
Chinh phu;

Té chiic hoat dong kiém dinh chit luong gido duc nghé nghiép theo quy
dinh ctia Chinh phu;

St dung nguén thu tir hoat déng dao tao, khoa hoc, cong nghé va dich vu dé
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dau tu xdy dung co s vat chit cia truong, chi cho cdc hoat dong dao tao, bd sung

nguon tai chinh ctia truong va cic hoat déng khac theo quy dinh ctia phép lut;

Huy dong, nhan tai trg, quan 1y va str dung ngudn huy ddng, tai trg theo quy
dinh ctia phap luét nham thuc hién céc hoat dong cua trudng;

Quan ly, st dung tai san céng theo quy dinh cta phép luat vé quan ly, str
dung tai san cong; quan ly va sir dung ngudn tai chinh theo quy dinh ctia phép luit;

Puoc Nha nuéce giao fiét, giao co s& vat chét; duoc tham gia dau thau, dat
hang hodc giao nhiém vu df)i voi cde dich vu cong st dung ngan sach nha nudc
trong linh vuc gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat; duoc huédng cac
chinh sach vu dai ve thué va tin dung theo quy dinh ctia phép luét;

Thuc hién cdc quyén khéc theo quy dinh ctia phép luét.

4. T chire b may va bién ché:

4.1. To6 chirc by may

Truong t6 chirc va hoat dong theo Piéu 1¢ truong Cao dang ban hanh theo
Thoéng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ctia B Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi, nhu sau:

- Hoi dong trudng Trudng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé H Chi Minh
nhiém ky 2019 — 2024, duoc thanh 14p theo Quyét dinh s§ 782/QP-GDDT-TC
ngdy 21 thang 5 nim 2020 cia S& Gido duc va Pao tao va Quyét dinh sb
4274/QD-UBND ngay 07 thing 12 ndm 2022 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé vé
viée thay thé thanh vién Héi dong Truong. Cac hoat dong ciia Hoi dong trudong
theo quy dinh hién hanh va theo Quy ché t§ chirc va hoat dong cua Hoi déng
Truong.

- B mdy t6 chirc ctia Nha trudng duoc phén thanh 3 cAp: cap Trudong (Hidu
truong va cac Pho Hiéu truéng); cap Phong/Khoa/Trung tim truc thudc trudng va
cap To6 chuyén mén tryc thude cac don vi.

Co ciu t6 chuc cia Truong duge cu thé hod trong Quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc theo Quyét dinh sb 35/QD-LTT-TC ngay
25 thang 01 ndm 2024 cta Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh phd Hb Chi
Minh. Cin ctt theo co ciu td chie d3 dugc ban hanh, dé han ché tinh trang chéng
chéo trong cong tic quan ly, thuc hién phan cap quan 1y, trdch nhiém, quyén han
va nhiém vu cua ting don vi, nguoi ding dau cc don vi va cén b, gidng vién,
nhén vién, Nha truong dd ban hanh Quyét dinh sb 36/QD-LTT-TC ngay 25 thang
01 ndm 2024.

DPén thiang 12 nam 2024, Truong c6 22 don vi tryc thudc Truong va 03 td
chirc dang, doan thé:

- 07 phong chitc ning: (1) Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop; (2)
Phong K& hoach — Tai chinh; (3) Phong Quan tri — Dich vu; (4) Phong Tuyén sinh
— Dao tao; (5) Phong Quan Iy khoa hoc — Hop tac qubc té; (6) Phong Khao thi -
DPéam bao chét lugng; (7) Phong Thanh tra Gido duc —Quan hé doanh nghiép.



5

- 11 khoa: (1) Khoa Ly luén Chinh trj; (2) Khoa Khoa hoc co ban; (3) Khoa
Kinh té; (4) Khoa Dién — Dién tir; (5) Khoa Dong lwe; (6) Khoa Co khi; (7) Khoa
X4y dung — Nhiét lanh; (8) Khoa Cong nghé thong tin; (9) Khoa May — Thoi trang;
(10) Khoa Ngoai ngit; (11) Khoa Du lich — Khach san.

- 04 trung tdm: (1) Trung tdm Pao tao — Quan ly vat tu thiét bi; (2) Trung
tam Thu vién; (3) Trung tAm Diéu hanh — Quén ly dir lidu; (4) Trung tdm Y té.

- 03 td chirc dang, doan thd: Pang bd Trudong; Coéng doan Truong; Poan
Thanh nién — Hoi Sinh vién.

4.2. Tinh hinh nhan sy

Téng s6 ngudi 1am viée hién 6 tinh dén théng 12/2024 1a 326 nguoi, trong
d6: 262 vién chic va 64 nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh s0
111/2022/ND-CP

- Cén bd quan ly: 42 vién chirc, trong do:

+ Hiéu trudng: Khuyét Hidu truong.

+ Céc Phé Hiéu trudng: 03 vién chuc (02 T ié'fz si. 01 Thac s7), trong d6 c6 01
Pho Higu trudng dugc Uy ban nhan din Thanh phd phéan cdng phu trdch 1anh dao,
quéan ly va diéu hanh hoat dong cta truong.

+ Truéng, Pho phong/trung tm: 19 vién chitc (02 Tién i, 13 Thac si, 4 Dai hoc)

+ Trudng, Phé khoa (giang vién): 20 vién chuc (03 Tién si, 17 Thac s7)

Trong 22 cén bd quéan ly (Pho Hiéu trudng va Trucéng, Phé phong/trung tdm)
c¢6 13 ngudi 1a gidng vién kiém chie, gitt chitc danh giang vién c6 tham gia giang
day tai truong.

- Giang vién: 172 vién chirc

- Nhén vién: 112 ngudi (48 vién chic va 64 ngudi lao dong), trong d6 c6 01
ngudi gitt CDNN giang vién, c6 tham gia giang day tai cac khoa.

II. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

Trong thoi gian qua, Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh phd H6 Chi
Minh dé thuc hién sap xép lai cac don vi truc thude Trudng. Voi chirc nang nhiém
vu dugc giao, cdc don vi dd gép phan tich cuc vao su phét trién chung ctia Nha
truong.

o Tuy nhién, t6 chiic bd mdy cua Nha truong hign nay con cdng kénh, nhiéu
dau mﬁi,’ hiéu qua hoat dong ctia mot so don vi chua cao, co qﬁu doi ngfi vién chuce
& mot s6 don vi con chua hop 1y. Cai cach hanh chinh, nhat 1a cai cach thu tuc
hanh chinh chuyén bién cham, khong ddng bo, chua dép tmg yéu cau. Tuy di quan
tAm ddu tu nhidu cho ket cau ha tang cong nghé théng tin phuc vu quan ly nhung
hiéu qua tadc dong vao viéc tinh gon to chtrc bo 1"ne'1y, nang cao hiéu luc, hidu qua
hoat dong chua tuong ximg. Néang luc quan b’z, didu hanh va hiéu luc, hiéu qua hoat
d6ng ctia mot so don vi con han ché. Su phdi hop gifta cac phong, khoa, trung tam
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c6 lue, ¢6 noi thiéu chét ché, chua thiét thuc, chua hiéu qua. Cong tic 1anh dao, chi
dao, quén triét va té chie thuc hién céc chi truong, nghi quyét, két luan ctia Dang,
quy dinh ctia Nha nuéc vé sép xép, kién toan td chirc bd mdy, tinh gian bién ché
thiéu kién quyét, con tinh trang né nang, né trénh, ngai va cham.

Do vdy, viéc sap xép, kién toan, tb chirc lai cac don vi tryc thudc Truong 1a
rat can thiét nhim tinh gon bd may, nang cao chit lugng, hiéu qua hoat dong cua
cac don vi trong Nha truong.

III. COSOPHAPLY

Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay ngay 25 théng 10 ndm 2017 ctia Ban Chép
hanh Trung wong Pang khoa XII, mét sb van d& vé tiép tuc ddi mai, sip xép tb
chite b mdy ctia hé thong chinh trj tinh gon, hoat d¢ng hiéu luc, hidu qua.

Cong vin s 12400-CV/VPTW ngay 30 thang 11 ndm 2024 ctia Vin phong
Ban Chép hanh Trung vong Pang chi truong vé cong tac cdn bd dé thuc hién sap
xép td chirc bd mdy cia cic co quan, don vi, dia phuong trong hé théng chinh tri;

~ Cong vin s0 1729-CV/TU ngay 03 thang 12 ndm 2024 cua Thanh uy Thanh
pho H6 Chi Minh, chu truong vé cong tac can bd dé, thuc hién sap xép to chirc bod
mdy clia céc co quan, don vi, dia phuong trong hé thong chinh tri;

K& hoach s6 95-KH/PU ngay 16 théng 12 nidm 2024 ctia Dang uy S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh vé tong két viec thuc hién Nghi quyét sb
18-NQ/TW ngay 25 thang 10 nim 2017 ctia Ban Chép hanh Trung wong Pang
khéa XII “Mot s6 van dé vé tiép tuc déi méi, sp xép t6 chirc bd mdy cta hé thong
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua’;

Cong vén s6 1118- CV/DU ngay 17 thing 12 nim 2024 ciia Dang ity S
Gido duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh veé tuyén truyén tong ket Nghi quyet
s0 18-NQ/TW va sap xép to chirc by mdy cia hé thong chinh tri tinh gon, hoat
ddng hiéu luc, hiéu qua;

Cong van sf) 8314/UBNI‘)-VX ngay 21 thang 12 nam 2024 cla Uy ban nhan
dan Thénp pho Ho6 Chi Minh vé cht truong cong tdc to chic by may va cong tac
can b dé thuc hién sap xép, tinh gon té chirc b may theo Nghi quyét so6 18-
NQ/TW;

qKé hoach s6 46-KH/DU ngay 30 thang 12 nam 2024 cta Dang ty Truong
Cao dang Ly Tu Trong Thanh ph6 HO Chi Minh vé dinh hudng sdp xép, tinh gon
t6 chirc b mdy ctia Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh pho H6 Chi Minh.

Chuwong 11
MUC PICH, YEU CAU, QUAN BIEM, QUY TRINH XAY DUNG DE AN
I. MUC PiCcH

Tjég tuc hoan thién chtrc ne'mg, nhiém vu, quyén han cta cdc don VI trong
Quy ché to6 chuc hoe_}t d@ng, trong D€ an vi tri viée Iérp cf}a Truong Cao dang Ly
Ty Trong Thanh ph6 Hb6 Chi Minh va ki¢n toan co cau to chirc ciia Trudng Cao
diang Ly Ty Trong Thanh phé Hb Chi Minh, bao dam tinh gon, hoat dong hiéu luc,
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hiéu qua trén co s& phén cép, phan quyén hop ly, dap tng yéu cau xay dung va
hoan thién bd may t6 chirc ctia Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh pho Ho Chi
Minh.
IL YEU CAU
Quén triét ndi dung dinh huéng va ké hoach, tién do SAp xép, tinh gon tb

chirc bd may theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngdy 25/10/2017 ctia Ban Chép hanh
Trung wong Pang khoa XII vé& “Mot sb vén @& vé tiép tuc doi moi, sip xép td chirc
bd may cua hé thdng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”. Chép hanh
chi dao ctia Thanh iy va Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; clia Déng ty
S Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh; clia Dang ty Truong Cao ding
Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh.

Chu trong cong tac tuyén truyén, tao sy ddng thuan, théng nhét trong qué
trinh sép xép, dé xuét phuong 4n kién toan td chirc bd may. Lam tdt cong tac chinh
tri, tu tudng cho cén bo, vién chiic, nguoi lao dong trong qué trinh sip xép, tinh
gon t& chirc bo mdy. Kip thoi ban hanh cdc van ban quy pham phap luat vé ché do,
chinh sich d6i véi can bd, vién chirc, ngudi lao dong khi thyuc hién S&p xép.

XAy dung phuong an, chuén bi ddy du didu kién can thiét @& sp xép to chirc
bo mdy, can bd, vién chirc, nguoi lao dong khi co6 sy chép thuén cua cép c6 thdm
quyén. Bo may mdi phai t6t hon bd may cii va di vao hoat dong ngay, khong dé
ngit quing cong viée, khong dé khoang tréng ve thoi gian, khong dé bo trong linh
vuc; khong dé anh hudng dén céac hoat dong binh thudng ctia Nha trudng, cua can
bd, vién chirc, ngudi lao dong, sinh vién, phu huynh sinh vién. Viéc tinh gon tb
chirc bd mdy di déi véi tinh gidn bién ché, co céu lai doi ngli can by, vién chuc,
ngudi lao dong du phim chét, ning luc ngang tdm nhiém vu.

Tén goi ctia cac don vi sau khi hop nhét, sap nhap, sép xép phai bao dam
tinh ké thira, bao quéat dugc chirc ndng, nhiém vu co ban ctia don vi.

III. QUAN PIEM

Ting cudng sy lanh dao ciia Pang, bam sat, quan triét thuc hién nghiém chu
truong, dinh hudng sép Xé:‘,p theo yéu cﬁ}l cia Nghi quyé:r s6 18-NQ/TW ngay
25/10/2017 “Mbt s6 van d& vé tiép tuc doi mdi, sap xep to chirc bo may cua hé
théng chinh tri tinh gon, hoat d@ng‘hiéu lyc, hiéu qua” va yéu cau cta Pang uy SO
Gi4o duc va DPao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé tong két thuc hién Nghi quyet so
18-NQ/TW.

Viée t chirc lai, gidi thé mot s6 don vi chire ndng phai bao dam ding diéu
kién, trinh tw, thii tuc va thdm quyén quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP
ctia Chinh pht (trudng hop phép ludt chuyén nganh ¢ quy dinh khac thi thyc hién
theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh); Mbt don vi chic nang tryc thude
Trudng thue hién phai ¢6 tir 02 mang cong tac tro 1én va c6 quy trinh quan ly riéng
theo yéu cau clia d6i twong quan 1y; khdi lwong cong viéc ctia don vi chiic nang
yéu cau phai bd tri tir 07 ngudi lam viée 1a vién chire tré 1én

Viée t§ chire lai mot s6 don vi chirc nang khéng 1am tang thém sb lugng
ngudi hudng luong tir ngén sach nha nude da dugc cdp c6 tham quyén phé duyét,
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bao dam thyc hién ding quy dinh v& s6 luong cap phé ctia don vi.

. Lam téf‘)tr céng tég: gido duc chinh tri tu tuéng, nang cao qhg’in thirc cta cén b{c’,‘)
vé doi mai, sap xép to chie, b may, ting cuong tuyén truyén, van dong, thuyét
phuc, tao su thong nl}z’it cao trong Dang va su dong t\huz_’in trong can bo, giang vién,
nhén vién, khoéng dé céc thé luc thu dich, cac phén tir xau loi dung xuyén tac,
chong phé, chia r& noi bo.

IV. QUY TRINH XAY DUNG PE AN

Thyc hign Ké hoach s6 46 -KH/DU ngdy 30 théng 12 nim 2024 v& dinh
hudng sép xép, tinh gon t6 chitc b méy cua Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh
ph6 Ho Chi Minh, Péang ty, Ban Giam hiéu Trudng da phoi hop véi don vi lién
quan khan truong trién khr:}i cac hoat dong can thiét cho cong tac xay dung du thao
“Dé an sip xep, tinh gon t6 chirc bd méy ciia Trudong”, ddm bao quy trinh quy dinh
cu thé nhu sau:

1. Thanh 13p Ban soan tho D& 4n, T6 bién tip theo Quyét dinh s6 897/QD-LTT-
TC ngay 31/12/2024 ctia Truong Cao déng Ly Ty Trong Thanh pho H6 Chi Minh

2. T6 chite cude hop ctia Ban soan thao Dé 4n.

3. T4 bién tap nghién ctru, x4y dung D8 4n.

_ 4, T4 bién tap trinh ban Dy thao Pé 4n cho Ban soan thao tham gia déng gép
y kién.

5. T6 bién tap hoan chinh Dy thio D& 4n theo gp ¥ ciia Ban soan théo.

6. Hoan thién De 4n bio cdo Pang iy Trudng va giri S& Gido duc va Péo tao
Thanh phé H6 Chi Minh.

_ Chuong IIT )
TO CHUC BQO MAY

I. PHUONG AN, LOAI HINH VA TEN GOI CUA TO CHU'C MOI

1. Phuong 4n dé xuit;

Ban Ch‘ép hanh Pang bo, Ban Gidm hi¢u Truong Cao déng Ly Tu Trong
Thanh pho H6 Chi Minh d& thong nhit phwong 4n du kién sap xép, tinh gon céc
don vi trong toan trudong nhu sau:

1.1. Du kién sip xép phong chirc niang:

Két thuc hoat dong cta phong Quan ly khoa hoc — Hop tac quéc té; chuyén
churc nang, nhiém vu Quan Iy khoa hoc ctia phong vé Trung tdm Diéu hanh — Quan
ly dit liéu; chuyén chirc ning, nhiém vu Hop tdc quoc té vé Trung tim Thu vién;

Két thtic hoat dong cuia Phong Khao thi - Pdm bao ché‘itvlu'c;ng; chuyén chirc
nang, nhiém vu Khéo thi v€ phong Tuyeén sinh - Pao tao; chuyén chirc ning, nhiém
vu Dam béo chat lugng vé Trung tim Thu vién;

Phong Thanh tra gido duc — Quan h¢ doanh nghigp chuyén chic nang,
nhiém vy Quan hé doanh nghiép vé Phong Tuyén sinh — Dao tao; Sap nhap Trung
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té‘}m Y té vao ’Phc‘)ng Thanh tra gido duc — Quan hé doanh nghiép. Tén don vi sau
sap xép du kién 1a phong Thanh tra gido duc — Cong tac sinh vién;

Phong Tuyén sinh — Pao tao tiép nhan chitc ning, nhiém vu Dao tao ngén
han ctia Trung tim Pao tao — Quén ly Vit tu thiét bi; tiép nhén chirc nang, nhiém
vu Pao tao lién thong dai hoc clia phong T4 chitc — Hanh chinh — Téng hop; tiép
nhén chirc ning, nhiém vu Khao thi ctia Phong Khao thi — Dam bao chét Iwong;
tiép nhan chirc ning, nhiém vu Quan hé doanh nghiép cua phong Thanh tra giao
duc — Quan hé doanh nghiép. Tén don vi sau sip xép du kién 1a Phong Quan ly
Pao tao.

Phong Quan tri - Dich vu tiép nhan chitc ning, nhiém vy Quan ly vat tu thiét
bi ctia Trung tAm Dao tao — Quén ly Vat tu thiét bi. Tén don vi sau sép xép du kién
14 Phong Quan tri - Thiét bi - Dich vu;

Phong T chie — Hanh chinh — ’Téng hop chuyén chirc ning, nhiém vu K:é
todn lao dong - tién luong vé phong Ké hoach — Tai chinh. Tén don vi sau sap xép
khong thay doi;

Phong K& hoach — Tai wchl'nh tiép nhan chic niang, nhiém vy Ké toan lao

dong - tién luong cua phong T4 chitc — Hanh chinh — Téng hop. Tén don vi sau sAp
xép khong thay doi.

1.2. Du kién siip xép trung tim:

K&t thiic hoat dong cua Trung tim Pao tao — Quan ly Vit tu thiét bi; chuyén
chtrc ning, nhiém vy Dao tao ngdn han cia Trung tAm vé Phong Tuyén sinh — Dao
tao; chuyén chirc nang, nhiém vy Quan ly vat tu thiét bi vé Phong Quan tri - Dich
vu; chuyén chirc nang, nhiém vu Quén ly thiét bi cong nghé vé Trung tdm Dicu
hanh — Quan ly dit lidu;

Trung tim Piéu hanh — Quan ly dit liéu tiép nhén chitc ning, nhiém vu Quéan
ly thiét bi cong nghé ctia Trung tdm Dao tao — Quan ly VAt tu thiet bi; tiep nhan
chirc ning, nhiém vu Quan 1y khoa hoc clia Phong Quén ly khoa hoc - Hop tic quéc

r

t&. Tén don vi sau sép xép du kién 14 Phong Quén ly khoa hoc - Chuyén dbi s6;

Trung tdm Thu vién tiép nhéin chire nang, nhiém vu Dam bao chét luong cia
Phong Khéo thi - Pam bao chat lugng; tiép nhén chuc ndng, nhiém vy Hop tac
quoc té ctia Phong Quan ly khoa hoc — Hop téc quoc te. Tén don vi sau sap xep du
kién 13 Trung tAm Thu vién - Pam bao chat luwong;

1.3. Dw kién séip xép khoa:

~ Sap nhgp khoa Ly luan chinh tri vao khoa Khoa hoc co ban. Tén don vi sau

sép xép du kién 12 Khoa Gido duc dai cuong;

Duy tri 9 khoa, gom: (1) Khoa Co khi; (2) Khoa Pong luc; (3) Khoa Dién —
Dién tir; (4) Khoa Céng nghé thong tin; (5) Khoa May — Thoi trang; (6) Khoa Xay
dung — Nhiét lanh; (7) Khoa Ngoai ngit; (8) Khoa Kinh té; (9) Khoa Du lich -
Khach san.
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2. Loai hinh:

Trudong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phb Hb) Chi Minh Ia don vi sw
nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan din Thanh ph Hd Chi Minh va chiu su
quan ly Nha nudc vé day nghé ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

3. Tén goi:
3.1. Tén goi Truong:
- Tén tiéng Viét: TRUONG CAO DANG LY TU TRONG THANH PHO HO
CHI MINH
- Tén tiéng Anh: LY TU TRONG COLLEGE OF HO CHI MINH CITY
3.2. Tén goi cic don vj true thude trudng sau khi sip xép, tinh gon bo
may
Sau khi Sép xép, tinh gon td chic bd mdy, Trudng c6 17 don vi truc thudc va
03 t6 chirc déng, doan thé:

- 06 phong chiic ning: (1) Phong TS chtc — Hanh chinh — Tong hop; (2)
Phong Ké hoach — Tai chinh; (3) Phong Quén trj — Thiét bj — Dich vu; (4) Phong
Quan 1y Dao tao; (5) Phong Quan Iy khoa hoc — Chuyén déi sb; (6) Phong Thanh
tra Gido duc — Céng tac sinh vién.

- 10 khoa: (1) Khoa Gido duc dai cuong; (2) Khoa Kinh té; (3) Khoa Dién —
Dién tir; (4) Khoa DPong luc; (5) Khoa Co khi; (6) Khoa X4y dung — Nhiét lanh; (7)
Khoa Céng ngh¢ thong tin; (8) Khoa May — Thoi trang; (9) Khoa Ngoai ngit; (10)
Khoa Du lich — Khéch san.

- 01 trung tam: (1) Trung tAm Thu vién — Dam bao chit lugng

- 03 tb chue dang, doan thé: Pang b Truong; Céng doan Trudng; Poan
Thanh nién — Hoi Sinh vién.
. IL  VITRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU
TO CHUC MOI
1. Vi tri, chirc ning:
Trudong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hd Chi Minh c6 tru s¢ duy nhat
tai 390 Hoang Vin Thu, phuong 4, quan T4n Binh, Thanh pho H6 Chi Minh.

- Trudng la don vi sy nghiép cong lap truc thuge ‘Uy ban nhan d4n Thanh phb
H6 Chi Minh va chiu sy quan ly Nha nuéc vé day nghé ctia B¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hgi. Nha truong 13 co s¢ gido duc nghé nghiép thudc hé thong gido duc

r
A

quoc dan, cé quyen tu chii va ¢6 trach nhiém giai trinh theo quy dinh cta phap luét.

Truong thuc hién chirc nang t6 chic dao tao, cung cz’ip nguén nhéan luc co
trinh do cao déng nghé, trung cdp nghd, so cép nghé cho nhidu nganh nghé thudc
thi trudong lao dong ctia Thanh phd H6 Chi Minh va cic dia phuong 1an cén; nguoi
hoc sau khi tdt nghiép ¢6 phdm chét chinh tri va dao dtrc tt, c6 kién thirc va ky
ning chuyén moén nghé phu hop, ¢6 y thiic ky luét, tic phong cong nghiép; c6 kha
nang hop tac trong hoat dong nghé nghiép, tu tao dugc viée lam cho ban than va xa
hoi hoic tiép tuc hoc 1én cac trinh dd cao hon.



11

Nha trudng co tu cach phép nhén, co6 con dau va tai khoan riéng, td chirc va
hoat dong theo Pidu 18 trudng cao dang ban hanh theo Thoéng tw s6 15/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 ctia Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

2. Nhiém vu:
2.1 Nhiém vu ciia Truong
) TS chic thuc hién chuong trinh dao tao trinh d¢ cao ding, trinh do trung
cép, trinh d6 so cap va céc chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Tb chirc bién soan, Xy dung hodc lya chon, phé duyét chuong trinh, gido
trinh ddo tao, hoc lidu ddi véi ting nganh, nghé dao tao cuia truong theo quy dinh
ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Xay dung ké hoach tuyén sinh, td chtrc tuyén sinh theo quy dinh ctia B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

TS chic géc hoat dong dao tao; kiém tra, thj, xét’ cong nhan tbt qghiép; in
phoi, quan 1y, cap phat bang tot nghiép cao dang, bing tot nghiép trung cap, chiimg
chi so cap, chimg chi ddo tao theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi. T6 chirc dao tao thyc hanh trong dao tao cac nganh, nghé dic thu theo quy
dinh ctia Chinh phu;

Quan ly nguoi hoc, t6 chirc cac hoat dong thé duc, thé thao, viin hoéa, van
nghé va cic hoat dong gido dyc toan dién khéc cho ngudi hoc theo quy dinh cua
Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Tu vAn nghé nghiép, huéng nghiép, viéc 1am cho ngudi hoc va t6 chirc hoat
dong hd trg hoc sinh, sinh vién khdi nghiép theo quy dinh ctia phéap luat;

Thuc hién chinh séch hd trg dao tao trinh do S0 cé'ip, dao tao dudi 03 thang
d6i véi lao dong ndng thon, lao dong nit, ngudi khuyét tat va cac chinh séch khac
theo quy dinh ctia phép luét;

Tuyén dung, st dung, quén ly doi ngil nha gido, can bd quan ly, vién chic,
ngudi lao dong ctia trudmg bao dam di ve so luong, phut hop véi nganh, nghé, quy
mo va trinh d6 dao tao theo quy dinh ctia phap ludt;

Ctr hoiic t& chitc ddo tao, bdi dudng cho ddi ngii nha gido, cdn bd quan ly,
vién chitc va ngudi lao dong cta truong hoc tép, nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh cta phap luét;

Phéi hop v6i doanh nghiép, tf‘) chire, ca nhan, gia dinh ngudi hoc trong hoat
dong gido duc nghé nghiép va tu van nghe nghiép, hudng nghiép; t§ chirc cho doi
ngfi nha gido, ngudi hoc tham quan, thuc tap tai doanh nghiép va ho tro gidi quyet
viéc lam cho nguoi hoce theo quy dinh ctia phap luét;

Ph‘éi hop v6i truong trung hoc co sd, trung hoc phd théng, trung tdm gido
duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén dé
tuyén truyén, huéng nghiép, phan ludng hoc sinh vao hoc cac trinh d6 ctia gido duc
nghé nghiép;
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Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé vé gido duc nghé nghiép, ung
dung két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé méi phuc vu phat
trién kinh té - x3 hoi ctia bo, nganh, dia phuong;

Thuyc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cua phéap luét trong viéc thuc
hién nhiém vy dao tao, thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé, Uung dung két
qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé vao thuc tidn giang day, tu van
nghé nghiép, hudng nghiép cho ngudi hoc. Cé co ché dé nguoi hoc tham gia ddnh
gia hoat dong dao tao; nha gido tham gia d4nh gi4 can bd quan ly, vién chic va
nguoi lao dong ctia nha trudng;

Quén ly, st dung dat dai, co s& vat chat, thiét bi va tai chinh, tai san ciia
truong theo quy dinh ctia phép luat;

Cung cép dif liéu vé t§ chiic hoat déng gido duc nghé nghiép cta truong dé
xdy dung co s dit liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky
va dot xuét theo quy dinh;

Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cia phép luat.
2.2 Nhiém vu cac don vj truc thudc sau khi st nhap, tinh gon by may

Theo dinh huéng ctia Dang ty cdp trén va ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
Hb Chi Minh, trén co sé thyc hién K& hoach sé 46-KH/PU ngay 30 thdng 12 nim
2024 cta Pang 1y Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé HS Chi Minh vé
dinh huéng sip xép, tinh gon t6 chirc bd mdy cua Nha truong. Khi thuc hién qué
trinh st nhép, tinh gon bd may, Nha trudng ra soat, diéu chinh mot sb nhiém vu,
vai trd va co céu td chirc dé phu hop véi myc tiéu cda su thay dbi cia ting don vi
trong nha trudng, cu thé nhu sau:

2.2.1. Céc don vi chire ning )
2.2.1.1. Phong T6 chitc — Hanh chinh — Téng hop

a. Cong tac to chire c4n bo
> Cong tic xiy dung co ciu tb chire

- Thyc hién céc thu tyc thanh lap méi, sap nhép, chia tach cic don vi, bd
phén thudc Trudng theo co ciu tb chitc, theo chi dao cua Hiéu trudng;

- Tham muu x4y dung D& an vi tri viéc lam, céng tic xdy dung chién lugc
phat trien Truong;

- D& xuit thanh 1ap va thuc hién mot sé mit cong téc ciia céc héi ddng nha
truong nhu: Hoi dong Tuyén dung, Hoi dong Xét néang bac luwong, Hoi dong Thi
dua — Khen thuong, Hoi dong Ky luat vién chirc, Hoi dong Sang kién, ...;

- Phéi hop vdi céc don vi chirc nang xdy dung quy ché, danh gia hoat dong
va cung co to chirc cdc don vi cia Trudng;

- Lép bdo céo thong ké theo yéu cau ciia cic cip quan ly.

» Cong tac nhan s
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- T4 chitc quan Iy, luu trit ho so 1y lich cta vién chirc, nguoi lao dong (VC-
NLD) trong Trudng; bd sung ly lich hang nam, théng ké, béo cdo so lugng va chat
lwong VC-NLD theo quy dinh;

, B P& xuét viéc xdy dung, hudng dan tlpuc hién céc ndi dung vé cong tac
tuyén dung, tap su, b6 nhiém chirc danh nghé nghiép, st dung, bd nhiém, mién
nhiém, diéu dong, jzhuyén chuyén cong tac, théi viéc, dao tao boi dudng, khen
thudng va ky luat d6i véi doi ngil can b, gidng vién, nhan vién (CB-GV-NV);

- Trién khai va thuc hién cong tdc quy hoach cén bd quan ly dién nha
truong quan ly;

- Tham muu t§ chitc d4nh gia lao dong va két qué lao dong ctia CB-GV-NV
hang quy, ndm (d4nh gia phan loai theo hiu qua cong viée quy; dénh gia, xep loai
chat lugng vién chic, nguoi lao ddng; danh gid chuan chuyén mon, nghiép vu nha
gido gido dyc nghé nghiép;...)

- Thuc hién tht tyc cl/xin phép va quan ly CB-GV-NV di céng tac, boi
dudng, hoc tap tai nude ngoai, tiép nhén sau khi vé nudce; thu tyc Xin nghi phép di
nudc ngoai vi viée riéng ctia CB-GV-NV;

- Xay dung cac quy ché, quy trinh giai quyét codng viéc thude linh vue duge
phén coéng phu trach;

- Xac nhan céc loai gidy to lién quan dén VC-NLD trong pham vi quan ly
(gidy xac nhan qua trinh, thoi gian cong tac, x4c nhén 1y lich, gidy nghi phép,...);

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé giam sit, quan ly VC-NLD trong
viéc thuc }qu'én cdc quy dinh, quy ché lam viéc, chu truong va chinh sach cua
Truong; diém danh CB-GV-NV tham du céc cudc hop, tip huan chung toan truong
va theo yéu cau.

» Thuye hién ché d) chinh sich db6i voi vien chire, ngudi lao dong

- Huéng dan CB-GV-NV lép hd so xét nang bac luong va chuyén chirc
danh nghé nghiép;

- Thyc hién quy ché hanh chinh d6i véi CB-GV-NV vi pham quy dinh khi
duoc ctr di dao tao trong nude va nuée ngoai;

- Phbi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh xét trg cdp khé khan,... cho
CB-GV-NV.

> Cong tac thi dua khen thudng, ky ludt

- Tham muu trong viéc t6 chirc thyc hién Ludt Thi dua - Khen thudng va
c4c vin ban hudng dan;

- Thuong tryc Hbi dong thi dua ciia Truong; tham muu cho Higu trudng va
Hoi dong vé tiéu chuén, tiéu chi, k& hoach, chuong trinh cdc phong trao thi dua cua
chinh quyén;

- Thuc hién cong téc thi dua khen thuéng hang thang, ndm; hoan chinh ho

r

s, thii tuc binh xét cac danh hiéu thi dua cap Truong va hd so d nghi cip co thAm
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quyén cong nhén danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng cac cap (huan
chuong, bang khen, chién si thi dua, Nha gido Uu tt, Nha gido Nhan dan,...) cho
cac tap thé, cd nhan;

- Thyc hién ho so, cong tac tong hop bai viét sang kién ctia CB-GV-NV
toan truong;

- Tu vén va tham gia Hoi dong ky lugt kién nghi xir Iy CB-GV-NV vi pham
phap luét ctia Nha nude va ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha truong.

b. Cong tac hanh chinh, tong hop
> Thue hién chie niing gin két va didu phdi hoat dong
- La dau méi, gén két va didu phdi chung hoat dong cta céc don vi trong

7
A

Trudng dé trién khai thuc hién chuong trinh, k& hoach cdng tac tudn, thang; truc
tiép truyén dat cac quyét dinh, chi thi, théng bdo ctia Ban Giam hiéu dén cic don Vi
va cd nhén trong toan Trudng;

- Theo di, lam tét cong tac thong tin gitta Nha truong va céc don vi trong
truong, gifta Nha truong véi co quan cip trén va cic don vi ngoai truong;

- Phéi hop véi cac don vi chirc ning quén ly, theo déi, dén déc viée thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac va két qua thuc hién nhiém vu clia cic
don vi trong Trudng;

- Xay dung va td chic thuc hién ndi quy, quy dinh dam bao né nép, ky
cuong, ky ludt lao dong trong nha Truong;

- Tap hop va phén loai céc tai ligu, thu tir, don khidu t8, khiéu nai, yéu ciu,
dé nghi ctia cdc don vi, c4 nhén trong va ngoai truong dé chuyén dén dia chi can
thiét, phoi hop véi cac phong chiic ning va hé thong thanh tra dé tim hiéu tinh
hinh, d€ xuat y kién trinh Hiu trudng giai quyét.

» Thue hién chirc niing téng hop, bao cio

- DPau mdi téng hop, xdy dung céc bao cdo dinh ky va béo cdo dot xuit vé
thuc hién céc nhiém vu chung ctia Truong trinh Ban Gidm hiéu va cic Bo, S&,
Ban, Nganh lién quan;

- Tbng hop va xdy dung céc chwong trinh, ké hoach cong tac cta Truong;

- Phéi hop céc don vi chudn bj ndi dung, lam thu ky cic cudc hop ctia Hoi
dong Nha truong, cac cude hop ctia Ban Giam higu, cac budi lam viéc cua lanh dao
Nha truong va du thao théng bdo, két lusn cac cudc hop cap truong vé linh vuc tb
chire can bg, hanh chinh.

» Thue hién chite ning hanh chinh va vin thw - luu trif

- Theo dbi, quan ly, vao s vin ban dén dé trinh Hiéu trudng, chuyén vin

ban dén céc don vi, c4c c4 nhan; theo ddi va bio cdo Ban Gidm hiéu tién d6 xir ly
van ban va cong viéc ctia cdc don vi;

- Tiép nhan, kiém tra thé thirc, tinh hop phép ctia vin ban di; trinh ky, nhan
ban ding s6 lugng, vao so theo dai va gui cac vin ban di;
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- Tiép nhan, giao dich thu dién tir, fax va dién thoai lién hé cong tac cla
Trudng;

- L4p lich cong t4c hang tudn, pho bién dén céc don vi va theo doi, don dbe
viéc thuc hién lich cong tac;

= Quénly cac con déq ctia chinh quyén Nha truong; dong déu vao vin ban,
gidy to theo ding quy dinh vé thé thirc va thi tuc hanh chinh;

- Trich dan, xac minh tai liéu, trinh ky x4c nhén gidy to ho so theo yéu céu
str dung ctia cdc ca nhén, don vi trong Truong;

- T4 chire, quan 1y va huéng din thuc hién cong tac hanh chinh, van thu,
luu trit va tai lidu luu trit trong Trudng theo ding quy dinh hién hanh. Chu tri xay
dung danh muc céc tai liéu can phai luu trit theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Chp giby giéi thiéu, gidy di duong cho CB-GV-NV duoc ctr di cong tdc
ngoadi Trudng. Ky xé4c nhén gidy di duong cho khéch tir cic co quan ngoai dén
cong tac va luu tra tai Trudng;

- Truéng phong T chirc — Hanh chinh — Tong hop (hodc Phé Trudng
phong dugc giao ky thay) thira 1énh Hiéu trudng ky va truc tiép gidi quyet cac
cdng van giady to sau:

+ Céc vin ban thudc linh vuc vé tb chite, can bd va hanh chinh, tdng hop
nhu: Gidy nghi phép, gidy ching nhén 1a CB-GV-NV cua Truong, gidy moi hop,
1énh didu xe trong nodi thanh, gidy gidi thiéu, gidy di duong;

+ Céc vin ban ban hanh trong ndi bd nha trudng vé nghiép vu hanh
chinh hoic trién khai thyc hién cac cong viéc trén sau khi dugc Hiéu trudng giao;

+ Ky tht cac cong vin, gidy to... thudc chirc ning don vi soan thao trudce
khi trinh Hiéu trudong ky ban hanh.

» Thue hién chirc ning phuc vu 1& tAn

- T chitc cong téc 18 tan va tiép khach ctia 1anh dao Truong;

- La diu méi phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc céc hoat dong ky
niém, sy kién 16n ctia Nha truong; phu trach 18 nghi, khanh tiét, trang tri cho cac
hoat dong 16n ctia Nha truong;

- Chudn bj va dén tiép khach dén thidm, lién hé cong tic voi Truong; sap
xép, huéng dan khéach dén cc don vi chirc ning de giai quyét cong viéc;

- Phéi hop véi don vi lién quan thyc hién cdc cong viée hiéu, hy... theo quy
dinh ctia Truong;

- T chite, didu hanh ké hoach hoat dong ctia xe 6 t6, ddm bao dua, don can
bd di cong tac dung gio, ding ké hoach theo 1§ trinh duoc giao; ddp tng kip thoi
va tt nhét cho cac hoat dong ctia Truong;

- Quan ly viéc mua, cép phat béo chi... theo quyét dinh cia Hiéu truong,
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c. Cong tac bdo vé

> Nhiém vu chung

- Thudng tryc tai cong chinh 24/24 gi méi ngay dé huéng din khach dén
lién hé cong tac, nhac nhd moi nguoi chip hanh céc quy dinh khi dén Trudng;
Tryc tai cong phu theo ca, d4p ting yéu ciu bao dam an ninh trat tu;

- Thudng xuyén tuin tra bao quat cdc khu vuc trong pham vi quéan ly cta
Truong, ngén chin nguoi ngoai vao truong khi khéng c6 yéu cau cong tac;

- Giém sét, kiém tra ngudi mang tai sén, trang thiét bj ra - vao Truong;

- Mo va déng cira cic cdng ra vao theo ding gio quy dinh;

- Tham gia lam nhiém vu bdo vé céc ky thi cia Truong.

d. Cong tac phap ché

- Phéi hop céc don vi tu vin gitip Hiéu truéng vé nhing van dé phéap 1y;
bao vé quyén va loi ich ciia Nha truong, cia VC-NLD va SV;

- Tong hop ¥ kién déng gép cho cic Du thao vin ban quy pham phép luét
do cdc co quan, don vi giti xin v kién; kién nghi véi cdc co quan c¢6 tham quyén
trong viéc stra d6i, bd sung hoic ban hanh vin ban quy pham phap luat;

- Tham gia y kién vé& mit phép ly d6i véi vin ban do cac don vi khéc trong
Truong soan théao trudce khi trinh Hiéu trrdng ky ban hanh;

- Phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan t6 chirc tuyén truyén, phd bién, giao
duc phdp ludt cia Nha nudc, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Trudng cho VC—NL‘D;
ki€m tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac tuyén truyen, pho bién gido duc nhiam
nang cao y thirc phap luét trong pham vi toan truong;

- Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc vin ban quy pham phéap
ludt ctia Nha nudc; vin ban quan ly, chi dao, diéu hanh cia Nha truong; kien nghi
cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua va xt ly cdc vi pham phap luat, noi
quy, quy ché trong hoat dong ctia Nha trudng.

e. Cong tac thanh tra ndi bo

- Tham muu gitp Hiéu trudng thuc hién ding cong tac thanh tra, kiém tra
cac hoat déng trong pham vi quan ly cta Hiéu truéng, nham dam bao viéc thuc
hién chinh s4ch phép luat vé gido duc, gido duc nghé nghiép va cac chinh sich,
phép luat lién quan;

- Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién chinh sdch, phap luét va nhiém vu duoc
giao doi véi don vi va c4 nhan thude quyén quan ly cta Hiéu trudng;

- Tham muu va gitp Hiéu truéng thuc hién nhiém vu tiép cong dan; phong,
chong tham nhiing; giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo cta VC-NLD va nhan
dan lién quan dén hoat dong ctia nha trudong theo quy dinh va dén doc cong viée xir
ly sau thanh tra, sau giai quyét khiéu nai, t6 cdo va sau khi thyc hién nhiém vu
phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép luét.



¥

f. Thue hién cic cong tac khac

- Cong tac an ninh trat tu, qudc phong, dan quén tu vé;

- Tham gia tb chitc cic ngay 1€ 16n, cac hoi nghi;

- La diu mdi quan hé véi cdc co quan thong tin dai ching; chuén bi chuong
trinh céc cudc hop bdo,...;

- Quan ly tai san cta phong theo quy dinh va thue hién céc nhiém vu khéc
do Hiéu truéng phén cong.

2.2.1.2. Phong Ké hoach — Tai chinh

a. LAp du todn thu chi tai chinh hang nam

- Xay dung ké hoach thu — chi ngén séch;

- Xay dung ké hoach thu — chi dAu tu x4y dung co ban;

- Xay dung ké hoach thu — chi su nghiép.

b. Thanh quyét toan cc nguon kinh phi
» Chi thwdng xuyén
Tham muu va giup Hiéu truéng trong cong tic thanh toan cac khodan sau:

- Tién luong, cic khoén phy cap luong qua tai khoan ATM;

- Trich np tién BHXH, BHYT ctia CB-GV-NV cho co quan BHXH Thanh
phé theo bang tinh luong hang théng;

- Tién phu cép day vuot gidr cho giang vién theo nam hoc dua trén bang
thanh to4n khéi luong vuot dinh mire gio giang;

- Tién giang day c4c loai hinh dao tao khéc: Lién thong, lién Két,...;

- Tién moi gidng cho can bd ngoai Truong;

_ Tidn BHTN ctia SV: hoc bdng va céc khoan trg cdp cho SV dién chinh
sach theo ché d6 ctia Nha nude cho tlmg hoc ky;

- Céc hoat dong dich vu cong cong: Tién dién, nude, xang diu, vé sinh mdi
truong...;

- Vat tu vin phong: Vén phong phim, céng cy, dung cu vén phong...;

- Chi phi vé thong tin, tuyén truyén, lién lac: Tién dién thoai, cudc buu
dién, Internet, tuyén truyén, quang céo, sach béo, tap chi thu vién...;

- Tién hoi nghi, hoi thao, cong tac phi; Chi phi cdc doan di cong tac nudc
ngoai, cac doan nude ngoai vao lam viée vGi Truong;

- Stra chita thuong xuyén, stra chita 16n phuc vu cong tac chuyén moén va
c4c co s& ha tang: 6t6, trang thiét bi, dién, nuoc, nha xudng, duong x4,...;

- Hoat dong nghiép vu chuyén mon: Vat tu thuc tép, bdo ho lao dong, sach,
bao, tai lidu chuyén nganh, céc hop dong thué khoan chuyén mon, tién nhuén but
viét gido trinh,...;

- Tidn mua sim tai san: Phin mém may tinh, béng sang ché, thiét bi tin hoc,
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diéu hoa, may photocopy, trang thiét bj chuyén dung phuc vu dao tao,...;
» Chi khong thudng xuyén:
Tham muu va gitip Hiéu trudng trong cong tic thanh toan céc khoan sau:
- Vén dbi ing ngén sich Nha nudc cac du 4n, chuong trinh dio tao, chuong
trinh Muyc ti€u Qudc gia theo dy toan da dwoc UBND Thanh phd phé duyét:
- Kinh phi nghién ctru khoa hoc cho céc dé tai cAp Trudng, cép Bo, chp Nha
nude, cdc de tai thuc chuong trinh khac theo thuyét minh, dy todn di duoc cac

cép c6 thAm quyén phé duyét;
- Kinh phi dao tao lai cdn b theo du toan duogc Higu truéng phé duyét;
» Chi kinh phi sw nghiép:
- Chi hd trg c4c hoat dong chi thuong xuyén ctia nha trudng;
- Chi phtc loi, khen thuéng, thu nhap ting thém cho CB-GV-NV;

.= Chi dﬁy tu phét trién hoat dong su nghiép: dio tao, nghién ctru khoa hoc,
bd sung mua sam trang thiét bi, xay dung co s& vat chat, gép vén lién két lién
doanh theo quyét dinh cta Hi¢u trudng.

> Chi von dau tw xay dung co bin:
Thanh toan theo tht tuc quan 1y vén dau tur xay dung co ban do Nha nudc quy
dinh.
» Quyét toan cac ngudn kinh phi:
Cudi mdi ky bao céo (theo quy, nam) tap hop s6 lidu 1am béo céo quyét toan
theo quy dinh ctia S& Tai chinh.
c. Kiém tra, giam sét cic hoat dfng tai chinh tai cic don vi true thue
Truong:
- Dinh ky hang quy, phong Ké hoach — Tai chinh ctt cdn b6 phuy trach theo
ddi tai chinh tai cdc don vi c6 hoat dong thu chi dé huéng dan, kiém tra viéc mé sb
sach, bdo cdo quyét toan diung ché d6 Nha nudc va quy dinh ctia nha trudng;
- Tép trung moi ngudn thu, chi tai cdc don vi vé phong K& hoach — Tai
chinh quan ly;
- Kiém tra don dbc viéc thuc hién nghia vu tai chinh véi nha truong.
d. Tong hop bio cio hoat dong tii chinh ciia nha trudng:
- Dinh ky hang quy, nim téng hop sb lidu 14p béo cdo quyét toan thu chi tai
chinh theo quy dinh ctia S& Tai chinh gii S& Gio duc — Pao tao;
- Phéi hop véi cac don vi lap biéu, bdo céo cho ting hoat dong cu thé theo
y€u cau clia cic cap c6 tham quyén;
- Cubi nim tai chinh, 1ap béo cdo két qua hoat dong tai chinh trinh Hiéu
trudng, trén co sé d6 phén tich, tham muu cho Hiéu trudéng vé tinh hinh quan ly,
phan bo cac nguon kinh phi, c6 ké hoach xay dung du toan thu chi cho nim sau;
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- Phéi hop véi céc don vi lién quan thuc hién tt cong tic quan ly tai sén,
dién, nude, dién thoai va céc hoat dong lién quan dén tai chinh; cong tac kiém k&,
thanh ly tai san dinh ky va dot xuat;

- Tham muu cho Hiéu truong viéc ky két céac loai hop ddng, theo doi viée
thuc hién cac hop ddng ciia Nha trudng, huéng dan cdc don vi 1ap phu luc, thanh 1y
hop dong theo quy dinh;

- Phéi hop véi don vi chirc ning x4c nhan thu nhap cia CB-GV-NV.

- Quan ly tai san, thiét bi ctia phong theo quy dinh va thuc hién cac nhiém
vu khac do Hiéu trudong phén cong.

e. Thue hién ché @6 lao dong tién lrong

- Quén Iy va huéng dan thyc hién cdc ché d6 chinh sach v& tién luong, tién
thuong, phy cép theo luong (phu cAp wu ddi, phu cap thim nién doi v6i nha gido,
phu cap chic vy,...); bao hiém x4 hoi theo quy dinh ctia Nha nudc (huu tri, 6m
dau, thai san, tir tuat, tai nan lao dong...) va cua Nha truong;

- Lép hd so ké khai théng tin BHXH lan dau cho CB-GV-NV, theo ddi cp
nhit thong tin BHXH,;

- Giai quydt ché do chinh séch dbi véi CB-GV-NV vi pham quy dinh khi
duoc cir di dao tao trong nude va nude ngoai;

- Phéi hop véi céc don vi xét trg cap kho khin,... cho CB-GV-NV.

2.2.1.3. Phong Quaén ly dao tao

a. Tham mwu hoach dinh chién lwge phat trién dao tao:

Phéi‘ hop véi cac don vi trong cong tac quan Iy dao tao cua Truong, nghién
oty va d& xuit voi Ban Gidm hiéu vé cdc muyc tiéu va dinh hudng phiét trién cac
trinh dd, loai hinh dao tao, co cau nganh nghé, chuong trinh dao tao va cac nguon
luc phuc vu dao tao.

b. XAy dung vin bin quén ly dao tao

Soan théo, trinh Hiéu truéng ky ban hanh theo thAm quyén hodc tham muu
Hiéu trudng trinh co quan quéan ly cap trén cac van ban quy ché, quy dinh, dé an
lién quan dén cong tac dao tao béc Cao ding, Trung cap va cac béc dao tao thap
hon (bao gom ca céc van ban lién quan t41 kinh phi dao tao).

c. Té chire xay dung va quéan ly chwong trinh, gido trinh bac Cao ding va
Trung cap

- Tham muu cho Hiéu truéng va lam dau mdi thuc hién cong tac tu danh
gid, ddnh gid ngoai chat lugng chuong trinh dao tao;

- Lép hd so m& nganh hogc huéng dan, t4 chitc thAm dinh chuong trinh
moi;

- Chu tr t6 chtic x4y dung méi va cép nhét cac chuong trinh dao tao cho
céc bac dao tao (trir mot s6 chuong trinh dic biét c6 don vi quan ly riéng);
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- Quan ly théng nhat khung chuong trinh dao tao céc bic dao tao ciia tit ca
cac nganh;
- Lap ké hoach va tb chic xdy dung gido trinh m&i, lya chon gi4o trinh;
- Phéi hop v6i cc don vi ¢6 lién quan (khoa, phong, thu vién,...) dé lap ké
hoach mua gi4o trinh.
d. T6 chitc tuyén sinh cic bac dao tao:
- Xay dung phuong 4n va ké hoach tuyén sinh trinh Hiéu truong phé duyét;
- Chuén bi néi dung thong tin, trién khai cac hoat dong gidi thiéu, tu vin
tuyén sinh;
- Té chirc thyc hién c4c nhiém vu cin thiét ciia quy trinh tuyén sinh;
- Luu trit hd so tuyén sinh, thuc hién cac nhiém vy sau tuyén sinh.
e. Xy dung va quan Iy ké hoach giang day
- Xay dung ké hoach nim hoc; phéi hop véi cée khoa lap k& hoach giang
day cho ting hoc ky (trtr mét s chuong trinh dac biét ¢6 don vi quan ly riéng);
- Chu tri viéc xay dung thoi khoa biéu cho céc bac, hé dao tao;

- Chu tri x8y dung ké hoach, t§ chirc va quan ly cac 16p hoc k§ ning mém
cho SV dau khoa;

- Lap ké hoach chung vé thi cudi ky cho céc béc, khod dao tao;

- Chi tri phéi hop véi céc don vi lién quan théng ké khéi luong giang day
cua giang vién.

f. Quin ly qua trinh va két qua hoc tap
.~ Chu trl, phdi hop véi céc don vi chire ning va céc khoa, phén nganh va

xép 16p cho SV;

- Thyec hién cic quy trinh cho SV ding ky hoc tap, ding ky xét tdt nghiép;
Quén 1y danh sich, ho so SV céc bic, hé dao tao ctia nha trudng;

In danh séch céc 16p hoc va céc loai bang ghi diém gui cac khoa;

- Nhén bang diém gbc (sau khi céc don vi nhap diém vao hé thdng co s& dit
liéu chung);

- Kiém tra gidm sét dit liu nhap diém ciia cdc don vi, giai quyét cac don dé
nghi vé stra diém, chuyén diém, bao luu diém cua SV va cua cac don vi; luu trit
bang diém goc cla tat ca cac khod, nganh dao tao;

- Tong hop, xir 1y két qua hoc tap cudi mi hoc ky, thong bao trén mang, in
va gui ket qua cho phy huynh theo yéu cau;

- Phéi hop véi phong Thanh tra Gido duc — Céng tac sinh vién tiép nhan
don va giai quyét cho SV tam ngung hoc, théi hoc, hoc lai, chuyén hé, chuyén
truong; chuan bj céc quyét dinh lién quan téi quéan 1y qua trinh hoc tap cia SV;
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- Huéng dan va hd trg céc khoa thyc hién thi tue dua SV di thuc tap tai
doanh nghiép, thyc tap tot nghiép;

- Xét dieu kién nhan dd n t6t nghiép, thi tot nghiép; phdi hop véi céc khoa
d8 8 chirc céc hoi ddng chdm tdt nghiép, cham thi cudi khoa; xét dieu kién cong
nhén t6t nghiép, 14p danh sach va chuéan bi cac quyét dinh cong nhén tot nghigp;

- Cép chiing nhén két qua hoc tap, cé‘ip bang diém trich sao, chimg nhén t6t
nghiép theo yéu cau ctiia SV va phu huynh;

- Giam sit cong tac quan ly két qua hoc tap cua SV;

- Thue hién céc bién phép hd trg cn thiét vé diéu kién hoc tap dbi voi luu
hoc sinh va SV dién dao tao trong hgp dong.

g. Quanly in 4n, cap phat vin bing, chitng chi

= Quan ly, str dung phoi cdc loai van bing, chimg chi theo quy dinh phan
cdp ctia B Lao dong — Thuong binh va X hoi;

- In, cAp, phat bang t6t nghiép/ban sao bé.x}g t6t nghiép, bang diém va cac
loai chimg chi chuyén mén, gidy chimg nhan ket qua hoc tap cua SV bac Cao
dang, Trung cap;

- Quén ly théng tin van bing, ching chi, cong khai trén hé thong cla
trudong; chimg nhén va xdc nhan thdng tin van bing, ching chi;

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tb chitc 18 phat bang t6t nghiép cho céc
khoa dao tao.

h. Cong tac dao tao ngin han, dao tao chuéin dau ra

- T chic thuc hign hoat dong dao tao, bdi dudng céc chuong trinh ngoai
ngft, tin hoc img dung chuan dau ra cho sinh vién, ddo tao ngan han;

- Phdi hop v6i cac doanh nghiép xdy dung chuong trinh va trién khai dao
tao lai k¥ ning nghé nghiép cho lyc lugng lao déng cia doanh nghiép va hoc vién
ngoai truong;

- T chirc lién két va quan ly dao tao ching chi Anh ngit qubc té, ngoai ngft
khéc tai truong;

- Thuc hién cac cdng viéc khéac cé lién quan dén ngoai nglt nhu bién dich,
phién dich hodc lién quan dén tin hoc nhu 14p trinh, cai dit phan mém;

- Tb chire kidm tra, cAp ching chi cho cac hoc vién d& hoan thanh chuong
trinh dao tao ngén han theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

i. Cong tac dao tao lién thong dai hoc

Quan ly cong tac lién két ddo tao lién thong (hinh thirc vira ]am vira hoc) véi
c4c co s gido duc dai hoc, theo quy dinh hién hanh vé hoat dong lién ket dao tao
trinh do tir cao dang 1én dai hoc.

j. HOb trg cong tic quén Iy kinh phi dao tao
- P& xuit cac mirc hoc phi, 1€ phi va hoc bbng khuyén khich hoc nghé;
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- Théng ké sé tin chi SV phai hoc timg hoc ky:;

- Tham muu vé chi kinh phi chuyén mén trong dao tao (gi¢ giang, thuc tép,
duy€t do 4n, hoi dong t6t nghiép, chuong trinh, gido trinh,. . 2k

- Xay dung va quan ly cdc hgp dong lién két dao tao, cép bang céc kho4 va
cép chimng chi ctia Trudng.

k. Cong tac khio thi

- Lam dau méi truc tiép thuc hién cong tac khao thi theo chu truong ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X& hoi va cia Truong;

- Xay dung va trinh Hiéu truéng ky ban hanh céc vin ban quy dinh vé cong
tac khao thi theo quy dinh ctia B6 Lao dong — Thuong binh va Xi hoi va cda
Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh ph6 Ho Chi Minh; Nghién ctu, cdp nhét, dé
xuat v6i Hi¢u trudng dp dung céc giai phap dé hoan thién cong tac khao thi trong
Nha truong;

- Hudng dan, theo doi va kidm tra viéc thuc hién cic vin ban c¢6 lién quan
dén cong tac khao thi cla cac don vi, c4 nhan trong nha truong;

- Nghién ctru de xuét cdc hinh thirc, phuong phép kidm tra dénh gid két qua
hoc tép ctia nguoi hoc theo chuong trinh dao tao cia nha truong;

- T0 chitc xdy dung va quan 1y ngan hang d? thi, cu héi thi clia chc ky thi
tuyén sinh, thi két thic hoc phan, thi tot nghiép ctia céc bac, hé dao tao cua truong;

- Cha tri, p‘héi hop véi cac khoa, tb bd mén tao 1ap, bd sung, quan ly va s
dung ngan hang deé thi, cu hdi thi ctia cic ky thi tuyén sinh, thi két thic hoc phén,
thi t6t nghiép ctia cac bac, hé dao tao ctia nha truong;

- Tham gia Hoi dong céc ky tuyén sinh, ky thi tét nghiép va phéi hop véi
cac don vi lién quan trong cong tic t6 chtc, kidm tra, giam sat cac ky thi duoc t6
chtre theo phén cap ctia Truong;

- Phéi hop td chire thi, chim thi, quan 1y bai thi va két qué thi cc ky tuyén
sinh, thi két thuc hoc phan, thi tot nghiép cic bac, cac hé dao tao clia truomg;

- Chu tri, phdi hop véi cac khoa, phong ban va céc don vi c6 lién quan to
chtrc thuc hién ding thu tuc, quy trinh céc nghiép vu coi thi, cham thi va quéan ly
bai thi, két qua thi, nhép diém thi cic ky tuyén sinh, thi két thic hoc phan, thi tot
nghiép cac béc, cac hé dao tao ctia nha truong;

- Chuyén giao két qua diém thi cta c4c ky thi cho cac don vj lién quan;

- Thyce hién cong tic quan ly, luu trit va bao mét d& thi, bai thi, didm thi
theo quy dinh;

- Thong ké va bio céo vé cong tac khao thi theo yéu cu clia nha truong va
CO quan quan ly cép trén;

- Chu tri td chirc cac dot thi, kiém tra chung toan truong.
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. Cong tic Quan hé doanh nghiép

> Hop tac doanh nghiép va gidi thi¢u viéc lam

- Xay dung dif liu thong tin co ban v& mang lu6i doanh nghiép trén dia
ban TP. Hd Chi Minh va c4c tinh 1an cén; cdc moi quan h¢ hop tac voi cac doanh
nghiép, t6 chirc, ca nhan lam co s& cho viée dinh huéng dao tao va lap ké hoach
hop tac toan dién gifta Nha truong va doanh nghiép;

- Van dong doanh nghiép tai trg hoc béng cho SV, tai trg thiét bi dao tao,
ho#ic tai trg cho cdc chuong trinh nghién ciu khoa hoc c6 tinh kha thi cao, cung
nha trudng xiy dung cdc phong thuc hanh, lam gido cu truc quan cho cong tac
giang day SV;

- Tham muu va 14 diu mdi moi cdc chuyén gia, k¥ su tai cdc doanh nghiép
tham gia giang day tai trudng; dé xuat thanh 18p va quan Iy hidu qué hoi cyu SV dé
ho tro cac hoat dong cua Truong;

- Xay dung, quan ly trang web gi6i thi¢u viéc 1am cho SV cua Truong, thiét
1ap hé thong théng tin vé viéc lam — thue tap, théng tin hai chiéu gitta Nha truong
va don vi st dung lao dong;

- Nghién ctru nhu cau st dung ngudn nhéan lyc va nhu c\%iu str dung lao dong
dé tu van, gic’ri thiéu cho SV; thuyét phuc céc don vi co nhu cau st dung lao dong
wu tién tuyén dung ngudn SV tot nghiép ctia Nha truong nham ting ty 1& SV tot
nghiép c6 viéc 1am phi hop véi nganh nghé dao tao;

- T chitc céc hoat dong huéng nghiép, phu trach to chirc ngay hoi nghe
nghiép, gidi thiéu viéc 1am cho SV; tién hanh ky két c4c thoa thuén giita hai bén vé
hop tac ddo tao va cung Gmg nguon nhan lyc cho xa hoi, 1a co s& dé truong x4y
dung ké hoach dao tao mot cach hop ly, phtt hgp nhu cau lao dong ctia Xa hoi;

- Khao sat y kién cta cic doanh nghiép, kiém tra, gidm sét va théng ké cac
y kién phan hoi két qua hoat dong tham quan, thuc tdp cia CB-GV, SV tai cac
doanh nghiép; viée lam, nhu cau xa hoi va d4nh gia chat lugng dao tao cla Nha
trudmg, dé dé xuét chuong trinh dao tao timg nganh phu hop theo yéu ciu cua
doanh nghiép;

- Tu vin cho Hiéu trudng viéc t& chirc, trién khai c4c chuong trinh dao tao:
Dao tao k§ ning mém cho SV, dao tao lai cho cac doanh nghiép; dao tao phuc vu
xuat khau lao dong;

- Chu tri, phdi hop ciing céc khoa td chirc khao sat tinh trang viéc 1lam cua
SV toan trudng sau khi tot nghiép.

» Cong tac tham quan, thyc tip doanh nghiép

- Lién hé véi cac doanh nghiép xdy dung va tb chirc céc budi giao luu nghé
nghiép, cdc hoat dong dao tao nham tang cudng hoat dong giao luu gifta nha

trudmg v6i doanh nghiép, phat trien k§ ning ngh nghiép cho SV; tham gia t6 chirc

hoi thao, hoi nghi, dién dan, tham quan, gap g& giao luu, trao ddi kinh nghiém gitra
doanh nghiép v6i SV, giang vién cta Truong;
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- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach tham quan, thuc tap tai cac
doanh nghiép trong va ngoai nude ctia CB-GV, SV.
m. Cac nhiém vu khic
- Duy tri, phat trién va hd tro k¥ thuét cho cac don vi lién quan khai thac st
dung h¢ thong phan mém quan ly dao tao (k€ ca cdc h¢ thong théng tin trén trang
web lién quan);

- Gilp viée cho Ban Gidm hiéu trong linh vyc hoat dong ciia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao;

- Quan Iy hoc vién, phbi hop thu hoc phi va quyét todn hoc phi hé lién
thdng (16p hoc ngoai gid) ciing cac hé b tic kién thic thudng xuyén;

- Phéi hop véi cac don vi trong truong thuc hién cac nhiém vu lién quan
dén pham vi cong tac ctia don vi va theo phan cbng ctia Hiéu trudng,.

- Quan ly tai san, thiét bj cua phong theo quy dinh va thuc hién céc nhiém
vu khdc do Hiéu trudng phén cong.

2.2.1.4. Phong Quan tri - Thiét bj - Dich vu
a. Thye hién chire ning quan Iy hé thong co s& vat chat, thiét bi

- Quan ly toan bd co s ha ting dét dai, vuon hoa, cdy xanh, hang rao, hé
théng giao théng, hé théng cbng ranh ... thude pham vi dién tich nha trudng, ngin
nglra nhitng hanh vi xdm pham dat dai cua Truong, bdo vé sy toan ven dia gidi
thudc truong quén ly;

- Quan ly, xdy dung, luu trit, bao quan tu liéu (tranh, anh, tai liéu, huén, huy
chuong, vét ky niém, luu niém,...) tai Nha Truyén théng;

- Phéi hop céc don vi chirc nang lién quan quan ly toan bd co sd vét chét
cua Trudng, bao gom: dat dai, nha ctra, céc cong trinh ¢ong cong khac phuc vu
cong tac quan ly, dao tao.

- Quan ly viée sir dung, thuc hién sira chita co ban, thiét bj lanh, phuc vu
cong tac quan ly, phuc vu ddo tao ctia cac don vi trong Truong.

- Hang nam lap ké hoach, chuin bi hd so vé nang cé‘ip va hoan thién co s&
vat chat ctia Truong nhu: Xay dung co ban, mua sim, cai tao, sira chita trang bi ndi
that, cac phong hoc, phong lam viéc, phong hoc chuyén dung, hé thong dudng nodi
bo, dién, nudc, dién thoai.

- Phdi hop véi cac don vi chirc néng trong Truong thuc hién céc tidu chi,
tiéu chuén kiém dinh chat lugng c6 lién vé quan ly hé thong co s& vét chat.

- Giam sét thi cong céc cong trinh x4y dung, cai tao, stra chita. Tiép nhén,
quan ly céc cong trinh d4 hoan thanh dua vao st dung,

b. Thyc hién chitc niing quén Iy hé théng dién, nuée

- Quan ly, vin hanh, diéu phéi, bao dudng, phuc vu, stra chita thuong
xuyén va dinh ky hé thong céc thiét bj dién, nuéc, hé thong chong sét, hé thong
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phong chay, chita chdy hién c6 trong trudng; Quan ly, van hanh, bao dudng may
phat dién trong trudng.

- Quan ly, kiém tra, huéng din st dung va theo ddi viéc str dung thiét bi
lién quan hé thong dién, hé thong nuée phyc vu quéan 1y, phuc vu dao tao cua cac
don vi trong Truong.

- Kiém tra, giam sat viéc thyc hanh tiét kiém trong st dung tai san lién quan
dén viéc st dung dién, nude cta cac don vi.

¢. Thure hién chite ning quén tri, dich vu

- Quan ly, mua sim tai san quan tri, vin phong phém, VAt ré tién mau héng,
nuée ubng, phuc vu hoat déng va cong tdc cua Ban Giam hiéu, cic don vi chic
nang;

- T chirc chi dao va dam bao cong tac vé sinh moi truong: cac khu nha vé
sinh, hanh lang cong cdng trong khu vuc hoc tép, noi lam viéc, dudng x4, san choi
va céc khu vuc chua xiy dung do trudong quan ly; Kiém tra, gidm sat, nghiém thu
cong viéc vé sinh trong toan Truong;

- Quy hoach va thuc hién cong tac trf:‘ong va cét tia cdy xanh, vuon hoa, cdy
canh, cdc tham cé dam bao canh quan moi truong xanh, sach, dep trong khudn vién
Nha trudng;

- Lap ké hoach thuong xuyén tu bd, stra chita co s& vit chét ctia Truong
phuc vu cho cong tic dao tao va NCKH;

- Phéi hop vdi cac bd phan chirc ning lién quan nghiém thu céc cong trinh
x4y dung méi, cdc cong trinh sita chita, cai tao, nhén ban giao va c6 ké hoach dua
céc cong trinh d6 vao st dung c6 higu qua;

- Phéi hop v6i cac bd phén lién quan, t& chitc va trién khai, kiém tra cong
tac phong chong béo, lut, thién tai va phong chay chita chay ctua Truong;

- Phdi hop chit ché véi cac don vi lién quan thuc hién tt cong tac quy
hoach va tham gia quén ly xay dyng céc cong trinh cia Truong;

- Chu tri cong tac chudn bi hdi trudng phuc vu cho céc hoi nghi, hoi thao,...
ctia nha trudng. Truc tiép quan ly va chju trach nhiém trudce nha truong ve hoat
dong cua hoi truong;

- Phéi hop x4y dung hop ddng, quan Iy cdc hop dong khodn viée va mot 56
hoat dong dich vu c6 lién quan dén chiic ndng, nhiém vu cua don vi.

d. Thue hién cong tdc quan ly Ky tic x4 Sinh vién

- Quan ly SV ndi tra trong nha truong;

- Tbng hop, dé xuit ¥ kién, t6 chirc thyc hién céc hoat dong lién quan dén
cong tac SV noi trh tai truong;

- T chirc trién khai thuc hién cong téc quan ly SV ndi tri theo quy dinh
ctia BO Lao doéng — Thuong binh va X4 hoi;
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- Chu tri phdi hop véi céc don vi lién quan trong céng tic SV ndi tr (theo

quy ché phdi hop); xtt Iy cac trudng hop SV ndi tra vi pham do Hiéu trudng phan
cap; 1ap hé thong thong tin quan ly SV néi tru; phoi hop véi céc don vi c6 lién
quan tryc tiép giai quyét cac truong hop SV néi tri bi m dau, tai nan, rui ro;

- Quan ly tai san, thiét bj cda phong theo quy dinh va thuc hién cc nhiém
vu khéc do Hiéu trudng phan cong.

e. Thue hi¢n cong tic quin ly vat tw thiét bi

- Phéi hop véi cac don vi x4y dung du toan, ké hoach cong tic mua sidm,
quan ly tai san, thiét bj, dung cu ky thudt chuyén dung, vat tu, hoéa chat phuc vu
giang day, lam viéc, hoc tip va nghién cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé cla
Truong; theo doi gidm st viéc mua sim, bao quén, st dung tai san, thiét bi, dung
cu k¥ thudt chuyén dung va vat tu ctia céc don vi;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chitc ddu thdu mua sim thiét bi theo
cac du 4n va theo cac dé tai NCKH;

- Chu tri xdy dung ké hoach va quén ly cong tac sira chita, ning cép, béo tri,
bdo dudng,... thiét bi phuc vu hoat dong dao tao;

- Tong hop, bdo cdo, tw vén vé tinh hinh quan Iy va sit dung may moéc thidt
bi trong Trudng;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan quy hoach, xdy dung va trién khai céc
du 4n dau tu trang thiét bj cia Trudong;

- Hudng dan, thyc hién va quan 1y hé so, sb kidm ké tai san cia Truong tai
cac don vi theo dinh ky ho#c theo yéu ciu cia cap trén;

- D@ xuét vigc thanh Iy, xi ly tai san, vat tw hu hong hofic khéng ding dén
dé bao dam tan dung va tiét kiém trong str dung;

- Phéi hop céc don vi soan thao quy dinh va trang bi bao ho lao dong cho
CB-GV-NV va SV.

- Quan ly tai san, thiét b ctia phong theo quy dinh va thuc hién céc nhiém
vu khéc do Hiéu trudng phan cong.

2.2.1.5. Phong Thanh tra gido duc — Céng tic sinh vién
a. Cong tac thanh tra gido duc

- Quan ly hoat dong thanh tra gido duc trong toan truong;

- Piém danh, chAm cong gio day ctia GV theo thoi khoa biéu;

- Phéi hop quén ly lich bao giang, théng ké gid thuc day phuc vu tinh khdi
lugng cong tac ctia gidng vién co hitu va giang vién thinh giang;

- Phoi hop véi phong Tuyén sinh — Dao tao theo doi cong tac C6 vén hoc tap.

b. Cong tic chinh trj tw twéng ciia sinh vién

- Tb chiic hoc tap Nghi quyét, chu truong ctia Pang va chinh sach phap luat



27

ctia Nha nuéc; trién khai cdc dot sinh hoat chinh tri, cac budi nghe thoi sy, tudn
sinh hoat gido duc dinh huéng va nhiing cht trwong, nhiém vu trong tam cua nha
truomg dén toan thé SV theo chi dao ctia Bang uy, Ban Giam hiéu;

- Theo dai, nim bét dién bién tu tuéng cla SV, d& xuét véi Hiéu trudng c6
bién phép tuyén truyén, gido duc phtt hgp va kip thoi;

- Phéi hop v6i Poan TNCS Hb Chi Minh, Hoi Sinh vién va nhimg don vi
c6 lién quan to chiic gido duc k§ ning cho SV: Ky nang song, k¥ nang nghé
nghiép, viéc lam, k¥ nang giao tiép....

c¢. Cong tic sinh vién

> Céng tac hanh chinh d6i v6i Sinh vién

- Cap nhat va quan ly dit liéu thong tin SV trén phén mém quan Iy dao tao
cta Nha truong;

- Thuc hién viéc x4c nhén, chimg thuc cic loal gidy to lién quan (trir két
qué hoc tap) cho SV dang theo hoc tai truong;

- Théng bio v& dia phuong trudng hop SV bi thi hanh ky lut & mic dinh
chi hoc tap, budc thoi hoe (trir nhiing truong hop lién quan den két qua hoc tap);

~ Phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan tb chirc phét bing t6t nghiép cho SV;

= Quan ly luu hoc sinh nudc ngoai déx} hoc tap tai trudong theo "Quy ché
tiép nhan va quén ly luu hoc sinh nude ngodi den hoc tép tai Viét Nam".

» Cong tac to chirc, quan Iy hoat dong hoc tip va rén luyén ciia sinh vién

o Giai quyét hodc kién nghi véi nha truong nhiing thic mic, khiéu nai vé
ket qua ren luyén va ché d6 chinh sach ctia SV. To chirc doi thoai giita Hiéu trudéng
va SV moi ndm mot 14n;

" TI’LGO ddi, ddnh gia y thtrc hoc téip:, rén luyén cua SV; phan loai, Xép loaj
SV cudi mdi hoc ky, nim hoc, khoa hoc; t6 chirc thi dua, khen thuong cho tép thé
va ca nhian SV dat 'Ehénh tich cao trong hoc tip va rén luyén; xtt 1y ky luat doi voéi
SV vi pham quy che, ndi quy;

- La Gy vién thuong tryc kiém thu ky Hé1 df’ing‘ Khen thuéng, Ky luat SV,
Hoi dong Dénh gi4 rén luyén ctia SV; Uy vién Hoi dong Xt Iy hoc tdp va cong
nhén tot nghiép;

- Phéi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh trong thuc hién viéc thu hoc
phi, x&r 1y nhing SV khong déng hoc phi day du theo quy dinh (Thyc hién theo
quy ché phoi hop);

- Phdi hop v6i phong Tuyén sinh — Dio tao, phong K& hoach — Tai chinh
thue hién xét cap hoc bong khuyén khicl} hgg tap va rén luyén cho SV ¢ ting hoc
ky theo quy dinh (Thyc hién theo quy ché phoi hop);

- Phoi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chitc cho SV tham gia céc hoat
dong nghién ctu khoa hoc, thi tay nghé gioi, Olympic cac mdn hoc, cudc thi “Y
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tuong khéi nghiép hoc sinh, sinh vién gido duc nghé nghiép” va céc hoat dong
khuyén khich hoc tap khéc;

- Huéng dén, tAp hop va dé xut Hiéu truong xét tro cép, mién gidm hoc phi
cho SV theo quy dinh hién hanh. Phoi hop v6i céc don vi lién quan tiép nhan va phén
phoi hoc bong tai trg cho SV tir cac t6 chiic, doanh nghiép trong va ngoai nudc;

.- Phoi hop véi Ban Lién lac Hoi Cyu Sinh vién quan 1y théng tin cyu SV;
dé€ xuat su ho tro tr phia cyu SV cho céc hoat dong lién quan dén cdng tac SV cua
Truong;

- Phéi hop CVHT tiép don phu huynh SV, théng bio dén phu huynh vé
nhiing SV c4 biét;

- Phéi hop véi cac don vi thuc hién cong tac quan hé doanh nghiép, thuong
xuyeén t6 chue hdi chg viéc 1am, gidi thi¢u va gitp d& SV tim viéc lam.

> Cong tic phoi hop dam bio an ninh trat tu trudng hoc

- th‘()i hop véi don vi chire ning tryc thudc trudng va Cong an dia phuong
x4y dung ke hoach va thyc hién cdc bién phép dam bao an ninh chinh tri, trat tu
truong hoc; gidi quyét kip thoi cac vu viée lién quan dén SV;

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit vé an toan giao thong, luit an
ninh mang, phong chong toi pha_am,Nma tuy, mai dam, HIV/AIDS va céc hoat dong
khdc c6 lién quan dén SV; huéng din SV chép hanh phap luat va ndi quy, quy ché.

d. Cong ticy té truong hoc

- Tham muu thyc hién céc hop dong khédm stic khée dinh ky ctia CB-GV-
NV va SV theo quy dinh;

- Xéiyq dung ndi dung va kinh phi hoat df_‘n}g vé,Y té cho ting nam hoc, tung
khoa hoc; kiém tra vé sinh cong nghiép, mua thuéc, cap phat thudc;

- T6 chuec thuc hién coéng tac quan ly, chim séc stc khée cho CB-GV-NV
va SV ctia nha trudng, cu thé:

+ Cong téc sirc khoé, dan sb ké hoach hoa gia dinh, bao hidm than thé:

+ Cong téc bao hd lao dong, phong chéng doc hai;

+ T6 chirc kham, quan ly va luu hd so stc khoe dinh k hang nim va
phén loai stic khdée cho CB-GV-NV, SV:

+ 8o cip citu, kham bénh, chita bénh theo phan tuyén k thugt, cham soc
st khoe ban dau, céap thude thong thuong; chuyén bénh nhan 1én co sé y té tuyen
trén trong nhiing trudng hop can thiét;

+ Tuyén truyén, gido duc, tu van c4c van d? lién quan dén stc khoe; phéi
hop véi phong Thanh tra Gido duc — Quan hé doanh nghiép van dong SV tham gia
BHYT;

b T chire thue hign céc ché d6 chinh sich ctia Nha nuéc quy dinh dbi véi
SV vé bao hiém y té;
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+ Chu tri, phéi hop véi céc don vi, doan thé trong trudong thuc hién cong
tac y té truong hoc; vé sinh hoc duong, vé sinh mbi trudng, phong chong cac dich
bénh, kiém tra thuong xuyén dé bio dim an toan vé sinh thuc pham, phong chong
tai nan thuong tich, phong chong HIV va AIDS, céc bénh x3 hoi,...; xdy dung moi
truong trudong hoc lanh manh, an toan, van minh;

+ Phdi hop véi cic don vi co lién quan tao didu kién co s& vat chét va tb
chitc cho SV luyén tap, tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao;

+ Phéi hop véi co sd y té tai dia phuong, nganh lién quan trong viéc trién
khai, thuc hién céc hoat dong y té trudong hoc va cac hoat dong y té khac;

+ Thue hién so két, tong két va bo cdo két qué tridn khai cong tic y 1€
truong hoc theo quy dinh.

Quan ly tai san, thiét bi ctia phong theo quy dinh va thuc hién céc nhiém vu
khac do Hiéu trudng phan cong.

2.2.1.6. Phong Quin I khoa hoc — Chuyén doi s6

a. Quén Iy ha ting ky thuit va thiet bi CNTT

- Tu vén xdy dung céc didu kién, tiéu chuan k¥ thuat khi dAu tu thiét bi lién
quan dén CNTT;

- Pam bao co s ha tAng v& k¥ thuat CNTT cho cdc hoat dong chung cua
Trudong. Quan ly va van hanh hé thong mdy chi, hé thong dudng truyén va cac
thiét bi CNTT trong toan Trudng;

- Tb chirc va quan 1y dit liéu cia Truong theo su phin cong cua Hiéu
truong;

- Thuc hién thu thap, xi ly, luu trlt va dam bao an toan thong tin cua
truong.

b. Quan ly Website

- Quén Iy, xAy dung, duy tri hoat dong va phét trién cong thdng tin dién tir
cua truong;

- Trién khai, quan 1y va duy tri hoat dong cdc tmg dung va dich vu trén nén
tang web. Thuong xuyén theo ddi ndi dung tuyén truyén (co lién quan den nha
truong) trén tat ca website clia cac don vi thudc Trudng va dé xuat giai phap xur ly
khi can thiét;

- Cap nhéat va chiu trdch nhiém vé ndi dung cac thong tin trén trang web cta
Trudng trong pham vi phén cép; bao dém bao mat thong tin va an ninh mang cua
nha trudng theo ding quy dinh;

- Phéi hop va hd trg cdc don vi trong trudng quén tri va van hanh cac trang
thong tin dién tr cia don vi trong trudng;

- Quan ly hé théng email cua truong.
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¢. Quén Iy phian mém, co sé di lidu

- Chiu trach nhiém quan ly, stra chita, c4p nhat hé théng may chii (hé théng
may chu trang quan 1y hanh chinh dién tr) ctia Truong theo su chi dao cia Hiéu
trudng;

- Nghién ctu, dé xuit, td chic xdy dung, tiép nhén va trién khai céc du 4n
CNTT cuia trudong, c4c phan mém nghiép vu phuc vu céng tac dao tao va quan ly.
Phoi hop véi céc don vi trong va ngoai truong nghién ctru, phat trién tai nguyén
CNTT phuc vu cho cong tac quan ly va ddo tao nham dong bd hoa dit liéu theo su
phén céng cua Hiéu trudng.

- Phéi hop va h trg céc don vi trong truong vén hanh cdc phan mém, khai
théc co so dif liéu phuc vu hoat dong tai don vi.

- Pam bdo an toan co s& dit liéu céc phan mém va su hoat dong lién tuc cla
cac trang tin dién tr, phan mém ting dung dugc nha trudong giao.

d. Cong tic chuyén dbi s6

- Tb chirc thuc hién hoat dong nghién ctu, tr vin, dinh huéng tim nhin va
xdy dung chién lugc cu thé, quy hoach 16 trinh va trién khai chuong trinh chuyén
ddi so tai Nha truong;

- T6 chirc ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d§ va chuyén dbi sb cho doi
ngli CB-GV-NV deé ting dung chuyén ddi s tai cac don vi va van hanh Nha trudong
thong minh;

- Tb chtre cac hoat dong nghién ctu, lién két véi céc co quan, t6 chirc xay
dung dich vu cong truc tuyén; cung cdp dich vu ing dung khoa hoc cong nghé
chuyén doi s6 cho cac doanh nghiép c4 nhan phuc vu cho san xuat, kinh doanh;

- Xay dung chuong trinh dao tao, bdi dudng; bién soan tai liéu hudng dan,
gido trinh phuc vu cho cong téc dio tao, truyén thong; T6 chirc cdc hoi thao, hdi
nghi khoa hoc, lién ket, hop tac véi cac td chite ¢4 nhan trong nudc, quoc té va to
chire chuyén giao cc san phadm khoa hoc cong nghé.

e. Cong tac Truyén thong

- Xay dung, phét trién va quan 1y thuong hiéu Nha trudng;

- Séng tao thong diép va chuyén tai théng tin truyén thong;

- Quan ly ngi dung va hinh anh céc kénh truyén thong Nha trudng (phat
trién website, mang xa héi...);

- Theo doi théng tin lién quan dén Nha truong trén Internet, kip thdi phan
anh, tham muu, dé xuat giai phap cho Lanh dao Nha truong.

- Xay dung va trién khai chwong trinh truyén théng tuyén sinh thu hut
nguoi hoc.

- Quan [y bd nhén dién thuong hiéu, ddm bao hinh &nh ctia Nha truong
mang tinh chuyén nghiép va tuan thi bo nhéan dién thuong hiéu;
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- Thiét ké 4n phdm truyén théng thuong hiéu trén céc kénh truyén thong,
thong tin.

- Quén Iy va luu trit c4c hinh anh lién quan dén lich st, truyén théng cta
Nha truong.

f. Cong tac Quan Iy thiét bj cong nghé

- Nghién ctru, phéi hop véi cac don vi truc thudc truong thiét ké xay dung hé

théng céc phong, trung tAm, xudng thye hanh, dbi méi céc trang thiét bi cong nghé;

- Chu tri xay dung ké hoach va quan 1y cong tac sira chita, néng cép, bao tri,
bao dudng,... thiét bi cong nghé phuc vu hoat dong dao tao;

g. Cong tac quin ly khoa hoc
Quan 1y cong tic NCKH va tham gia chuyén giao cong nghé;
Lép ké hoach va tridn khai cong tic NCKH trong toan Truong;

Té chic cac nhém nghién ctiu chuyén deé;

Phét trién céc hop dong NCKH vdi cong nghé;
Theo ddi, phan bién va nghiém thu cc cong trinh NCKH;
Quén 1y céc hoat dong NCKH dbi v6i céc khoa trong Truong;

- Phéi hop véi cac don vi chirc ning trong cong tac clia Hbi ddng Khoa hoc
va Dao tao;

- Quén Iy dy 4n, trién khai céc du 4n, viét cc dy 4n, thAm dinh céc du 4n
khoa hoc cap Trudng;

- Gitip viéc Ban Gidm hiéu viéc huéng dén va quén ly cong tac quyén s&
hitu tri tué cua Truong.

h. Cong tac khac

- Pidu hanh vé k¥ thuét ctia cac 16p hoc truc tuyén, hoi thao, hoi nghi cap
truong;

- ~H5 trg phong Tuyén sinh — Pao tao thyc hién chuong trinh tuyén sinh truc
tuyén; hd trg k§ thudt vé CNTT cho cac don vi;

- P& xuét, td chtrc thuc hién céc ké hoach chién lugc dai han, ngén han vé
phét trién tng dung CNTT cta truong; tham muu td chire cac 16p tip huan st dung
phan mém va céc thiét b k¥ thuét cho doi ngli CB-GV-NV

- Giam sat hé théng camera tai céc khu vuc duge phén cong, phéi hop
phong Thanh tra Gido dyc — Quan hé doanh nghiép quéan 1y an ninh, trét tu céc 16p
hoc va thanh tra gido duc;

- Thuc hién cong tic quay phim, chup hinh va luu gift hinh anh cac su kién,
hoat dong ctia nha truong;

- Xay dung va trinh Hiéu truéng ban hanh cac vin ban quy dinh va hudng

1
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dan t6 chiic c4c hoat dong CNTT cua truong;

- Phéi hop véi céc don vi chitc ndng thuc hién c4c nhiém vu khéc theo quy
dinh cta Truong;

- Thuc hién cdc nhiém vy khac do Hiéu trudng phan cong.

2.2.2. Cic don vj dao tao (cac khoa)
» Nhiém vu chung

- Quan ly gidng vién, nguoi lao dong va ngudi hoc thudc khoa theo phan
cép ctia Hiéu trudng;

- Phéi hop tbt véi cac don Vi trong truong va phy huynh sinh vién thuc
hién cdng tdc gido dyc toan dién cho sinh vién; thuc hién céc ché do chinh sach
Nha nuée dbi véi sinh vién vé hoc béng, tro cép x4 hoi, bao hiém, tin dung dao tao
va céc ché do khéc lién quan dén SV.

- Xay dung ké hoach, t§ chiic thyc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo
dinh huéng phét trién chung cia Trudng, gdm: Xay dung, phat trién chuong trinh
ddo tao; td chirc bién soan dé cuong chi tiét cdc mén hoc; xdy dung dé 4n, bién
soan tai liéu, gido trinh giang day theo quy dinh ctia B6 LDTB&XH va dinh hudng
phat trién ciia nha trudng; t6 chitc nghién ctu cai tién phuong phép giang day, hoc
tdp; xdy dung va thuc hién phuong phép kiém tra, d4nh gid két qua hoc tap, rén
luyén ctia SV, bdo dam chuén diu ra cia nguoi hoc theo cam két d& duoc cdng bb,
dap tmg nhu cau str dung cia thi truong lao dong;

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé chét lugng dao tao SV do khoa
quan ly;

- Lap ké hoach va tb chic thue hién cic hoat dong nghién ctru khoa hoc thudc
linh vye chuyén mén; timg dung, chuyén giao khoa hoc - cbng nghé, hop tac qubc té;
hop tac véi cac t6 chiic, co s& san xuét, kinh doanh lién quan dén nganh nghé dao tao
va huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép vao qua trinh dao tao ctia khoa;

- Xay dyng ké hoach phét trién d6i ngil giang vién, nganh nghé dao tao, co
so vat chat phuc vu cho dao tao va nghién cttu khoa hoc, tang cudng diéu kién bao
dam chat luong dao tao;

- Xay dung ké hoach va t6 chic thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao dirc, 16i song cho nguoi hoc; cé ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao
trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu cho giang vién thudc khoa;

- T0 chirc dénh gia cén by quan ly, giang vién trong khoa v tham gia ddnh
gid cdn b quan ly trong trudng theo quy dinh ctia nha trudng;

- Lap thoi khoa biu, quan Iy nhip diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky
cdc mén hoc do khoa quan ly; thuc hién cong tac so sach, luu trif hd so theo quy
dinh; thyc hién ké hoach va phéi hop té chitc cac ky thi theo quy dinh;

- Quan ly tai san, thiét bj k§ thuat chuyén dung va co s& vat chat; dé xuét
xdy dung ké hoach bao tri thiét bi; xay dung ke hoach va 14p du toan vat tu phuc
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vu cho hoc vién thuc hanh, thuc tap thuc té theo ké hoach dao tao ciia nam hoc
thudc linh vuc do khoa quan ly, sir dung;
- DPbi véi cac khoa dao tao chuyén nganh:
e T6 chirc cho SV thuc tép tai cac co s& san Xuét;
e Phbi hop véi céc don vi dé khao sét va danh gid SV;
e Dao tao cac nghé ngén han do khoa phy trach;
e Dao tao ning béc thg cho céc t8 chtrc va c4 nhan c6 nhu cau;
e L.am mo6 hinh hoc cu.
- Tham gia cac Ho1 ddng tu van theo quyét dinh cua Hiéu trudng,
Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Hiéu truong phan cong.
» Nhiém vu diic thi ciia cic don vi dao tao
2.2.2.1. Khoa Gido duc dai cwong
Quén ly, t6 chitc giang day va bién soan chuong trinh, gido trinh, bai giang
cdc mobn kién thiic vin hoéa trung hoc pho théng cho béc dao tao trung cap cua
Trudng, theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao vé khoi lugng kién thirc van
héa trung hoc phd thong trong co s& gido dyc nghé nghiép; cac mén Gido duc
chinh tri, phéap ludt; cdc moén chung (Gido duc thé chat, Gido duc quoc phong va an
ninh) cho bac d&o tao Cao déng, Trung cap, Lién thong Cao ding, cac hé dao tao
khéng chinh quy trong trudng va lién ket ngoai truong;
2.2.2.2. Khoa Co khi
Quén 1y, té chirc gidng day va bién soan chuong trinh, gido trinh cic mon co
s& nganh, chuyén nganh Co khi cho cac bac dao tao: Cao dang, Trung cap, Lién
théng Cao dang va céc hé dio tao chinh quy, khéng chinh quy trong truong va lién
két ngoai truong.
2.2.2.3. Khoa Cong nghé thong tin
Quén ly, t6 chitc gidng day va bién soan chuong trinh, gido trinh cdc moén co
so nganh, chuyén nganh Coéng nghé théng tin cho cac bac dao tao: Cao dang,
Trung cép, Lién thong Cao dang va céc hé dao tao chinh quy, khong chinh quy
trong truong va lién két ngoai truong.
2.2.2.4. Khoa Dién — Dién tir
Quan ly, t6 chiic gidng day va bién soan chuong trinh, gido trinh cac mon co
s& nganh, chuyén nganh Dién — Dién tir cho céc béc dao tao: Cao dang, Trung cap,
Lién thong Cao dang va cdc hé ddo tao chinh quy, khong chinh quy trong trudng
va lién két ngoai truong.
2.2.2.5. Khoa Dong luc
Quéan ly, t chirc gidng day va bién soan chuong trinh, gido trinh cac mon co
s& nganh, chuyén nganh Pong luc cho céc bac dao tao: Cao ding, Trung cap, Lién
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théng Cao dang va c4c hé diao tao chinh quy, khéng chinh quy trong trudng va lién
két ngoai trudong.

2.2.2.6. Khoa May — Thoi trang

Quan ly, t6 chitc giang day va bién soan chuong trinh, gi4o trinh cdc mén co
s nganh, chuyén nganh May — Thoi trang cho céc bac dao tao: Cao ding, Trung

’
s

cap, Lién théng Cao dang va céc hé dao tao chinh quy, khéng chinh quy trong
truong va lién két ngoai trudng.

2.2.2.7. Khoa Xay dwng — Nhiét lanh

Quan ly, t6 chic giang day va ]:)ién soan chuong trinh, gido trinh gidng day
cac béc dao tao: Cao dang, Trung cip, Lién thong Cao dang va cac hé dao tao
chinh quy, khéng chinh quy trong truong va lién két ngoai trudng cda céc chuyén
nganh vé linh vuc X4y dung; Nhiét lanh.

2.2.2.8. Khoa Kinh té

- Quan ly, t6 chitc giang day va bién soan chuong trinh, gi4o trinh cdc moén
80 s0 nganh, chuyén nganh Kinh t€, Quén trj kinh doanh cho bic Cao dang, Trung
cap, Lién thong Cao dang, céc hé dao tao chinh quy, khéng chinh quy trong truong
va lién két ngoai truong.

- Hop téc lién két dao tao véi cac truong, vién, trung tdm ddo tao trong va
ngoai nudc.

2.2.2.9. Khoa Ngoai ngir

- Quan ly, t6 chirc giang day va bién soan chuong trinh, gi4o trinh cic mén
co sO nganh, chuyén nganh Ngoai ngit (tiéng Anh, tieng Hoa, tiéng Han, tiéng
Nhét...) cho bac Cao dang, Trung cip, Lién thong Cao dang, trong truong, cic hé
dao tao chinh quy, khong chinh quy trong truong va lién két ngoai trudng.

- Hop téc lién két dao tao ngoai ngit véi cac trudng trong va ngoai nuée.

2.2.2.10.Khoa Du lich — Khach san

Quan 1y, t6 chirc giang day va bién soan chuong trinh, gido trinh cidc mén co
s0 nganh, chuyén nganh Du lich, Nha hang - Khéch san cho bac Cao dang, Trung
cap, Lién thong Cao dang, cac hé dao tao chinh quy, khoéng chinh quy trong trudng
va lién ket ngoai truong,.

2.2.3. Trung tim Thuw vién — Pam bio chit luwgng

a. Cong tac thw vién

- Lép ké hoach va thyc hién viéc bé sung, quan 1y, bao quéan, dinh ky kiém
ké cac tai liéu, sach bdo mai, tai liéu dién tir, tu liéu van hoa, khoa hoc, ki thuit va
Ung dung coéng nghé tién tién dé tao didu kién tiép can va truy cép thong tin mot
cach dé dang phuc vu cho céng tic giang day, hoc tap, NCKH cta CB-GV-NV va
SV trong toan Truong;

- Té chitc cac loai hinh hoat dong phuc vu ban doc, céi tién cong tac phuc
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vu ban doc theo hudng hién dai va van minh; phat trién céc tién ich thu vién,
huéng dan ban doc khai thac, tim kiém, st dung hiéu qua nguon tai nguyén thong
tin va cdc tién ich hién c6 tai thu vién thong qua c4c hinh thuce phuc vu ban doc
phtt hop v6i quy dinh clia phép luét;

- Nghién ctru dé xuét phuong huéng, chii treong ké hoach phat trién von tu
liéu van hoa, khoa hoc, k¢ thuat phi hgp v6i nhiém vy dao tao va NCKH cua
Trudng dong thoi chiu trach nhiém bao quan von tu liéu do;

- Quan ly va bao quén co s& vat chét, trang thiét bi ludn trong tinh trang san
sang sir dung; xdy dung céc bién phap tra clru, gidi thiéu, quang ba tai nguyén
théng tin - thu vién ctia nha trudong; théng bao kip thoi nhitng tai liéu méi duge bd
sung, nhim mang dén cho ban doc nhitng diéu kién tot nhat, tim tai liéu dugc
nhanh chéng dép tmg nhu cau ciia CB-GV-NV, SV trong qué trinh hoc tap, nghién
ctru tai Truong;

- Xay dung ké hoach, quy hoach, chi dong thudng xuyén td chirc bdi
dudng chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngf... cho cdn bd Thu vién dé khong ngung
nang cao chat lugng va higu qua phuc vu;

- Thu vién truong c6 trach nhiém phéi hop, hop tac tbt vé mit nghiép vu
véi céc lién hiép Thu vién, nhimg thu vién cac truong dai hoc, cao dang khac hodc
céc thu vién cing chuyén nganh trén ca nude dé trao doi tai liéu, kinh nghiém
chuyén mon nghiép vu trong pham vi quy dinh ctia Nha nudc;

- Thu vién trudng thu nhdn va hwu tri, phn loai va sip xép tai liéu, nhiing an
pham do Trudng xuat ban, céc khoa ludn t&t nghiép, ludn van Thac si, luén an Tien si
va céc bio cdo dé tai NCKH,... ciia CB-GV-NV, SV trudng theo chuyén nganh;

- Thuc hién cong tac téng hop v& hoat dong thu vién; théng ké, bao cao kip
thoi theo yéu cau clia co quan cap trén va cua truong;

- Xt Iy, cAp nhat va quan Iy dit ligu théng tin vé hinh anh ctia SV 1én phan
mém quan 1y dao tao clia Nha truong;

b. Cong tac dam bao chit lwong gido duc nghé nghiép

- Lam dau mdi truc tiép thuc hién cong tdc dim bao chit luong gido duc
nghé nghiép theo chil truong ctia Bo LPTB&XH va cua Truong;

- Xay dung, trinh Hiu truong ky ban hanh va trién khai cdc vén bin hudng
dan thuc hién cong tdc dam bao chét lugng gido duc nghé nghiép theo quy dinh
hién hanh;

- Lam diu méi thuc hién cong tdc danh gia hé théng quan ly chét luong;
Trién khai thuc hién cong tac tu danh gid/danh gia ngoai chat lugng co s& giao duc
nghé nghiép. Huéng dan cong tc ty danh gia tai cdc don vi va tong hop, thong ke,
béo c4o két qua danh gid chét luong gido duc nghé nghiép trong toan truong trinh
Hiéu trudng va co quan quan ly cép trén;

- Thuc hién céc bién phép nghiép vu dam bao chét luong gido duc nghé
nghiép: Khdo sét, danh gia chat lugng giang day clia giang vién, chat luong hoc tap
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ctia SV, chét luong céc khau quén ly hb tro hoat dong dao tao clia nha truong;

- Tu vén, xdy dung ké hoach t chiic cac hoat dong lién quan dén cong tac
dam bao chét luwong gido duc nghé nghiép; Lién két vé6i céc truong dai hoc, cao
dang dé trao ddi théng tin, kinh nghiém va thuc hién hop tac trong céc linh vuc vé
dam bao chat lwgng gido duc nghé nghiép;

- Ch tri moi bdo cdo vién dé td chirc cédc 16p bdi dudng, tap huin nghiép
vu v& ddm bao chit luong gido duc nghé nghiép cho doi ngil gidng vién va chuyén
vién cdc don vj lién quan ctia Trudng;

- Phéi hop véi cac don vi trién khai céc hoat dong ning cao chit luong,
hiéu qua cong tac ddnh gia va ddm bao chét lugng gido duc nghé nghiép;

- Tham gia thyc hién c4c dich vu vé& ddm bao chét lugng gido duc nghé
nghiép cho cac co s& dao tao va cic td chirc khic khi di dieu kién va duoc su cho
phép ctia Hiéu trudng;

c. Cong tdc hop tac qubc té

- Thyce hign cic chuong trinh lién két dao tao, hop téc theo chuwong trinh
dao tao tir xa véi céc trudong ngoai nude dé phoi hop dao tao cdc nganh hoc va céc
cap d dao tao khac nhau trong Truong;

- Xéy dung va thuc hién chién lugc hop téc quéc té cua Truong, khai thac
¢6 hi€u qua quan hé hop téc véi cac co s¢ dao tao, nghién ctu nudc ngoai, cac tb
chire quéc té. Quang ba hinh anh, ning cao vi thé cla Trudng trong cong ddng céc
truong Cao ding va Pai hoc qubc té;

- Xdy dung cac chuong trinh, dé 4n, du 4n hop tdc véi nudc ngoai, phat
trién, day manh cdc quan hé hop tac trong dao tao, NCKH va chuyén giao céng
nghg, céc hoat dong trao doi hoc thuat, trao doi cdn bd va SV, tranh thu céc nguon

tai tro, thué chuyén gia phuc vu cho cbng tac giang day va NCKH;

- Phoi hop véi cac don vi hitu quan thuc hién céc thi tuc vé hop tac lién két
dao tao quéc té. Truc tiép quan 1y va t§ chic dao tao céc 16p tiéng Viét ngin han
cho ngudi nude ngoai;

- Quaén ly céc hoat dong ctia Trudng c6 lién quan dén yéu té nudc ngoai.
Phéi hop v6i cdc don vi 6 lién quan dé quan ly gido vién, cdn bd nghién ctru va
SV nuéce ngoai dang cong tac va hoc tap tai Truong;

- Chuén bj ndi dung, chuong trinh, tai liéu va cic didu kién khic dé Ban
Giam higu 1am viée véi cac doi thc nude ngoai. Soan thao vin ban ky két, t chirc
ky két gifra Truong véi cac dbi tac nude ngodi va theo déi viée thuc hién céc noi
dung d3 ky két;

- Lap ké hoach, chuin bi n6i dung va céc tht tuc can thiét cho cic doan
cong tac cla Truong di thim va lam viée véi cac dbi tic nude ngoai va cac doan
clia nuée ngodi dén thim va lam vide véi Truong; Thuc hién hd so béo cdo, xin
phép co quan quan ly vé viée c6 ngudi nude ngoai vao trudng cong tac;
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- T6 chirc chuong trinh dao tao hop tac quéc té bao gom:

+ Phéi hop véi cac khoa chuyén nganh xdy dung, quan ly chuong trinh,
gido trinh, sach hoc, tién do va ké hoach dao tao;

+ Quan Iy didm va thong bao két qua dao tao cho phia dbi tac;

+ Diéu phbi vién chuong trinh nudc ngoai;

+ Giai quyét nhiing vuéng méc c6 lién quan dén phia d6i tac nudc ngoai,
v6i SV va phu huynh;

Quan ly tai san, thiét bi clia trung tAm theo quy dinh va thyc hién céc nhiém
vu khéc do Hiéu trudng phan cong.

3. Quyén han

3.1 Quyén han ciia Nha trudng:

Xay dung va t6 chirc thue hién ké hoach, chién lwoc phat trién truong phu
hop véi chién lugc phat trién gido duc nghé nghiép nhdm dap tmg yéu cau cta thi
truong lao dong;

Té chirc dao tao cic chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctlia
Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi;

Lién két v6i co s& gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc, doanh
nghiép, t6 chitc trong nudc va nudce ngoai theo quy dinh ctia phap luét nham khai
thac, huy dong céac ngudn lye x& hdi trong thyc hién céc chuong trinh dao tao gido
duc nghé nghiép dé nang cao chét luong dao tao, gén dao tao vai viéc lam va thi
trudng lao dong. Pon vi chi tri lién két dao tao chiu trach nhiém cép vin bang,
chirmg chi cho nguoi hoc;

Lién két, phéi hop véi co s& gido duc dai hoc t6 chirc ddo tao trinh df dai
hoc theo hinh thirc vira 1am vira hoc va dao tao lién thong tir trinh do trung cép,
trinh d6 cao ding 16n trinh d6 dai hoc theo quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc va
cAc vin ban huéng dan thi hanh;

Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat
dong xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao, tai liéu, hoc liéu giang day; )
chtrc gidng day, huéng dan thuc hanh, thuc tap, ddnh gia két qua hoc tap ctia ngudi
hoc; bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho nha gido;

T chtrc giang day khéi lugng kién thirc van hoa trung hoc phd théng cho
hoc sinh c6 béng tot nghiép trung hoc co s6 theo hoc trinh do trung cap theo quy
dinh ctia Luét Gido duc va céc vin ban hudng dan thi hanh;

Thuc hién chuwong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc phd théng
theo quy dinh cua phéap luét;

Quyét dinh thanh 18p céc to chic tryc thude truong va bd nhiém, thoi giit
chitc vu, mién nhiém cén bd quan ly.

Thanh 14p t6 chirc tryc thudc truong theo co cu t6 chic duge phé duyét
trong quy ché tb chirc, hoat dong cua truong; bd nhiém, thoi gitt chirc vu, mién
nhiém vién chirc quéan ly theo quy dinh ctia phap luat dbi voi don vi sy nghiép
cong lap, phéap luat vién chirc va phin cap quan ly vién chic.
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Té chirc dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, chuin chirc danh nghé
nghiép ctia nha gido gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua Bé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

Té chirc hoat dong phét trién, danh gid k¥ ning nghé theo quy dinh cta
Chinh ph;

T6 chirc hoat dong kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép theo quy
dinh ctia Chinh phu;

St dung ngudn thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé va dich vu dé
dau tu x4y dung co s& vat chét clia truong, chi cho cac hoat dong dao tao, bd sung
ngudn tai chinh cta truong va céc hoat dong khéc theo quy dinh ctia phép luat;

Huy dong, nhén tai trg, quan ly va sir dung ngudn huy dong, tai tro theo quy
dinh ctia phdp lut nhdm thuc hién céc hoat dong ctia truong;

Quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh clia phép luat vé& quan 1y, st
dung tai sdn cong; quén ly va sir dung ngudn tai chinh theo quy dinh ctia phéap luét;

Pugc Nha nuéc giao dét, giao co s& vat chat; duoc tham gia d4u thiu, dat
hang hodc giao nhiém vu déi véi c4c dich vu cong su dung ngan sach nha nudc
trong linh vuc gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phéap luét; dugc hudng céc
chinh sach wu dai vé thué va tin dung theo quy dinh cta phap luit;

Thuc hién cdc quyén khac theo quy dinh ctia phép luét.

3.2 Quyén han ciia cic don vi

Trong pham vi linh vuc cong tic duoc phan céng, cac don vi truc thudc
Truong c6 quyén han chung gitup Hiéu trudng thuc hién céc hoat dong lién quan
dén chire nang nhi€ém vu cua don vi.

4. Co céu tb chirc:

Trudmg Cao dang Ly Ty Trong Thanh phé H Chi Minh cin ci chirc ning,
nhiém vu duoc quy dinh tai Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021, quy dinh v& t6 chirc by méy tai Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 ndm 2020, dé x4y dung va t6 chirc thuc hién co cdu t chirc bo may, dam
béo phu hop, co cdu doi ngll can bg, vién chiic gin véi vi tri viee lam, moi hoat
dong cua truong dugc danh gia dat hidu qua théng qua két qua hoat dong dao tao
hang nam cta trudng.

Hoi dong truong Trudmg Cao déng Ly Ty Trong Thanh phd Hb Chi Minh
nhiém ky 2019 — 2024, dugc thanh 18p theo Quyét dinh sé 782/QD-GDDT-TC
ngay 21/5/2020 ctia 8¢ Gido duc va Pao tao va Quyét dinh sb 4274/QD-UBND
ngay 07 thang 12 ndm 2022 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd vé viée thay thé thanh
vién Hoi dong Trudng. Cac hoat dong ctia Hoi dong trudng theo quy dinh hién
hanh va theo Quy ché té chirc va hoat dong ctia Hoi dong Truong.

B may t6 chirc ctia Nha trudng dugc phéan thanh 3 cp: cip Truong (Hiéu
trudng va cac Phé Hiéu trudng); cip Phong/Khoa/Trung tdm truc thudc trudong va
cép T chuyén moén truc thudc céc don vi.

Theo dinh huéng ctia Pang ty cAp trén va ctia Uy ban nhén din Thanh phé
Ho Chi Minh, trén co s& thuc hién ké hoach néu trén, Trudng Cao ding Ly Tu
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Trong Thanh phd Hb Chi Minh du kién t6 chue, sdp xép bo may cia Truong theo
hudng tinh gon nhu sau:

- Sau khi sép ?xép, tinh gon t& chiic bd may, Truong c6 17 don vi va 03 to
chtrc dang, doan theé:

- 06 phong chirc ning: (1) Phong Té chic — Hanh chinh — Téng hop; (2)
Phong K& hoach — Tai chinh; (3) Phong Quan tri — Thiét bi - Dich vu; (4) Phong
Quén ly Pao tao; (5) Phong Quan ly khoa hoc — Chuyén dbi s6; (6) Phong Thanh
tra Gi4o duc — Cong tac sinh vién.

- 10 khoa: (1) Khoa Gido duc dai cuong; (2) Khoa Kinh t&; (3) Khoa Pién —
Pién tir; (4) Khoa Pong luc; (5) Khoa Co khi; (6) Khoa Xay dung — Nhiét lanh; (7)
Khoa Céng nghé thong tin; (8) Khoa May — Théi trang; (9) Khoa Ngoai ngit; (10)
Khoa Du lich — Khach san.

- 01 trung tAm: (1) Trung tdm Thu vién — Dam béo chat lugng

- 03 td chic dang, doan thé: Pang by Trudng; Cong doan Trudng; Doan
Thanh nién — Hoi Sinh vién.

1L _PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BO MAY, NHAN SU, TAI
CHINH, TAI SAN, PAT DAI VA CAC VAN PE KHAC CO LIEN QUAN

} R r A r A
1. Vé to chire by may, nhan su:

~ Theo dinh huéng ctia Dang Uy cép trén va cua Uy ban nhan dén Thanh phd
Hb Chi Minh, trén co so thyc hién Ké hoach sb 46- KH/DU ngay 30 thang 12 nam

2024 cia Pang ty Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh phd Ho Chi Minh G
dinh huéng sép xép, tinh gon to chirc b mdy cta Nha trudong, cu thé nhu sau:
1.1. V@ té chirc by mdy
- Gift nguyén 02 don vi: Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop, phong
Ké hoach — Tai chinh.
- Pbi tén, sit nhép, thanh lap 05 don vi chirc ndng mdi:

+ Phong Tuyén sinh — Dao tao dbi tén thanh phong Quén ly Pao tao (tiép
nhan nhén sy va nhiém vu Pao tao ngén han ctia Trung tam Dao tao — Quén ly Vat
tu thiét bi; nhén sy va nhiém vu Pao tao lién thong dai hoc cua phong T6 chirc —
Hanh c}ﬁnh — Téng hop; nhén sy va nhiém vu Khao thi ctiia Phong Khao thi — Pam
bao chét lwong; nhan sy va nhiém vy Quan hé doanh nghiép cta phong Thanh tra
gido duc — Quan hé doanh nghiép).

+ Phong Thanh tra gido duc — Quan hé doanh nghiép dbi tén thanh phong
Thanh tra gido duc — Cong tac sinh vién (sdp nhép, tiép nhan nhan sy va nhiém vy
ctia Trung tAm Y t€ vao phong).

o+ Phong Quan tri - Dich vu ddi tén thanh phong Quan tri - Thiét bi - Dich

vu (tiép nhan nhan su va nhiém vy Quan ly vét tu thiet bi cia Trung tAm Pao tao —
Quan ly Vat tu thiét bi).

+ Trung tAm Didu hanh — Quén ly dit liéu thay d6i m6 hinh va doi tén
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thanh phong Quén Iy khoa hoc - Chuyén ddi s6 (tiép nhan nhan sy va nhiém vu
Quén ly thiét bj céng nghé ctia Trung tim Dao tao — Quan ly Vat tu thiét bi; nhén
su va nhiém vu Quan ly khoa hoc ctia Phong Quan ly khoa hoc - Hop téc quoc t8).

+ Trung tdm Thu vién d6i tén thanh Trung tAm Thu vién — Pam bao chit
lugng (tiép nhén thém nhan sy va nhiém vu Dam bao chét lugng ctia Phong Khao
thi - Dam bao chat luong; nhan sy va nhiém vu Hop téc quéc té ca Phong Quén ly
khoa hoc — Hop tac quéc té).

- Thanh lap khoa Gido duc dai cuong trén co s¢ sap nhdp khoa Ly luin
chinh tri va khoa Khoa hoc co ban.

- Két thac hoat dong cua c4c don vi:
+ Phong Quén ly khoa hoc — Hop téc quc té.
+ Phong Khéo thi - Ddm bao chét luong.
+ Khoa Ly luan chinh trj.
+ Trung tdm Pao tao — Quan ly vat tu thiét bj.
+ Trung tdm Y té.

Nhu vy, sau khi sép xép tinh gon tb chirc bo mdy, Nha truong du kién c6 06
phong, 10 khoa va 01 trung tdm, cu thé nhu sau:

- 06 phong chiic ning: (1) Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop; (2)
Phong Ké hoach — Tai chinh; (3) Phong Quén tri — Thiét bi — Dich vy; (4) Phong
Quan ly Dao tao; (5) Phong Quan 1y khoa hoc — Chuyén d6i s6; (6) Phong Thanh
tra Gido duc — Céng tac sinh vién.

- 10 khoa: (1) Khoa Gido duc dai cuong; (2) Khoa Kinh té; (3) Khoa bién —
bién tit; (4) Khoa Bong luc; (5) Khoa Co khi; (6) Khoa X4y dung — Nhiét lanh; (7)
Khoa Céng nghé théng tin; (8) Khoa May — Thoi trang; (9) Khoa Ngoai ngit; (10)
Khoa Du lich — Khéch san.

- 01 trung tAm: (1) Trung tdm Thu vién — Pam bao chét luong

1.2. vé cong tac nhan sw

Cén cir theo diém d, khoan 1, Pidu 6 Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngdy
07 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phti quy dinh “Mot don vi chirc ndng truc thude
Truong thuc hién phdai co tir 02 madng céng tdc tro lén va cé quy trinh qudn Iy
riéng theo yéu cau cua doi twong quan Iy; khoi lupng céng viée cia don vi chuc
nang yéu cau phdi bo tri tir 07 nguoi lam viée 1a vién chire tré 1én”

Cin cir theo diém c, khoan 3, Pidu 6 Nghj dinh sé 120/2020/ND-CP quy
dinh “Déi véi phong thude don vi su nghiép cong ldp tw dam bdo mét phan chi
thuong xuyén, don vi sw nghiép cong ldp do ngan sdch nha nuée bao dam chi
thuong xuyén: cé tir 07 dén 09 nguoi lam viéc la vién chire dwg‘crbo” tri 01 phé
truong phong; cé tir 10 nguoi lam viée I vién chive tré lén dwoc bo tri khéng qud
02 phd truong phong”
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Trén co s& chirc nang, nhiém vu cta cac don vi, sau khi d3 tién hanh séip xép
tinh gon nhu trén, Nha trudng tiép tuc ra soat, danh gia thuc trang doi ngli can bg,
vién chitc, ngudi lao dong va viéc quan ly, st dung s6 luong ngudi lam viée tai cac
don vi @& sip xép nhan sy gin véi tiéu chudn chirc danh cung vi trf viéc lam, phu
hop véi chiic ning, nhiém vu, ddm béo s6 luong vién chite cia céc don vi theo
ding quy dinh.

2. V& chitc niing, nhiém vu dang thye hién:

Ciin ctr theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC ngay 25 thang 01 ndm 2024 cua
Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh chitc néng,
nhiém vu cua céc don vi va hoi déng thude trudong (goi t4t 12 Quyét dinh sb 36/QP-
LTT-TC), nhim dim bao phu hgp theo co cAu t6 chirc, Nha truong didu chinh
chtrc ning, nhiém vu ciia mot s6 don vi sau khi SE'ip xép tinh gon td chirc bo may,
cu thé:

+ Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop chuyén chtrc ndng, nhiém vu Ké
to4n lao dong - tidn luong vé phong K& hoach — Tai chinh. Céc chiic ndng, nhiém
vu khéc gift nguyén theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Phong K& hoach — Tai chinh tiép nhan chirc ndng, nhiém vu K& toan lao
dong - tién luong ctia phong T4 chitc — Hanh chinh — Tong hop. Céc chirc ning,
nhiém vu khac gitt nguyén theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Phong Thanh tra gido duc — Cong tc sinh vién chuyén chirc ndng, nhiém vu
Quan hé doanh nghiép vé Phong Tuyén sinh — Dao tao. Tiép nhan chic ning,
nhiém vu ctia Trung tdm Y té. C4c chirc ning, nhiém vu khic gitt nguyén theo
Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Phong Quan tri - Thiét bj - Dich vy tiép nhén chirc ning, nhiém vy Quan ly
vat tu thiét bi ctia Trung tAm Dao tao — Quan ly Vat tu thiét bi. Céc chirc ning,
nhiém vu khac gitt nguyén theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Phong Quan ly Dao tao tiép nhan chitc ning, nhiém vu Dao tao ngén han
ctia Trung tdm Dao tao — Quan ly Vat tu thiét bi; tiép nhan chirc ning, nhiém vu
Pio tao lién thong dai hoc ciia phong Td chite — Hanh chinh — Tong hop; tiép nhan
chitc ning, nhiém vu Khao thi ctia Phong Khao thi — Pam bao chét luong; tiép
nhan chirc ning, nhiém vu Quan hé doanh nghiép cuia phong Thanh tra gido duc —
Quan hé doanh nghiép. Cac chirc nang, nhiém vu cua phong Tuyén sinh — Pao tao
gitt nguyén theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Phong Quan ly khoa hoc - Chuyén dbi s6 tiép nhéan chirc nang, nhiém vy
Quéan 1y thiét bi cong nghé ctia Trung tdm Pao tao — Quéan ly Vat tu thiét bi; tiép
nhén chite ning, nhiém vy Quan ly khoa hoc cua Phong Quéan ly khoa hoc - Hop
tac qudc té. Cac chirc nang, nhiém vy cua Trung tam Diéu hanh — Quan ly dir liéu
gitt nguyén theo Quyét dinh s6 36/QD-LTT-TC.

+ Trung tAm Thu vién - Pam béo chit luong tiép nhan chic nang, nhi¢ém vu
Pém bao chét luong ciia Phong Khéo thi - Pam bao chét luong; tiép nhan chire
ning, nhiém vu Hop tac qubc té ctia Phong Quan ly khoa hoc — Hop tac qudc té.
Céc chitc ning, nhiém vu ctia Trung tdm Thu vién gitt nguyén theo Quyét dinh so
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36/QDb-LTT-TC.
3. Ve tai chinh, tai sin, dit dai va cic vAn d& khic c6 lién quan:
Theo cht truong ctia Pang 1y, Ban Gidm hiéu Truong, can ct thuc té cong

tac vé sflp xép, tinh gon bd mdy t6 chirc va nhén su, cic didu kién thuc hién nhiém
vu cua cac don vi truc thude truong sau sé’ip xép tinh gon b may s& khong c nhiéu
su thay d6i, cic don vi m6i thanh 14p tiép tuc st dung céc ngudn luc dugc giao,
nhu dia diém lam viéc; tai chinh, tai san, trang thiét bj lam viée, dé thuc hién tiép

chirc ndng nhiém vy, ddm bdo khéng bi
dén cong tac ddo tao va phuc vu dao tao tai

Truong

da bao ddm dép tmg c4c tiéu chi, diéu kién hoat dong, cu thé nhu sau:

gian doan cong viéc, khong anh hudng

4. Bio cio gidi trinh vé vi¢c ddp ting cAc tiéu chi, didu kién thanh Iap:
a) Theo du kién, c4c don Vi sau sa‘ip xép (06 phong; 10 khoa; 01 Trung tam)

Nhan | Tai Teamy
Tén don vi - A s | san, S Tai
STT s Chire nang nhiém vu 3 ; thiet ;
mai " : (dw dia bi chinh
kién) | diém d
Phong Thanh + Cong tac thanh tra gido
tra gido duc — i " ; B o Z.,? Nhu | Nhu | Nhu
1 Cng Hiesink + Co_ng te?{: quan ly hoc vien |- o o il
fin sinh sinh vién , churc
+ Cong tac y te
. . 1. |t Cong tdc quan ly hoat
Pheng Quin I dong khoa hc_n(*:1 cong ighé Z.,? Nhu | Nhu | Nhu
2 khoa hoc - A b AR s e vién - " i
Chuyén aéis6 | + ConB thouin |y dliliew | Joo | of | o | cf
+ Cong tac chuyén doi so
+ Céng tac tuyén sinh
+ Cong tac quan ly dao tao
tdp trung: Bic cao dang va
trung cé"Lp
+ Cong tac quan ly dao tao
Phong Quén | lién thong cao déng _
3 Iy Pao tao. |t Cong tac lién ket dao tao il Nhu | Nhu | Nhu
' lién théng dai hoc 1o cli it cti
+ Cong tac quan ly dao tao e
ngan han, chudn diu ra
Tiéng Anh, Tin hoc
+ Cong tac khao thi
+ Cong tac quan hé doanh
nghiép
4 § + Cong tac quan ly tai san
P.hong.(gua‘n quan tri, co sqc"r vét chét, sira Z.EO Nhu | Nhu | Nhu
4 | tri- Thiét bj - N A vién 3 N ~
Dickvi chifta nho | chte | ©U cli cli
' ' + Cong tdc quan ly thiét bi,
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Nhan | Tai
Tén don vi s | sdn Tra?g Tai
STT - Chirc ning nhiém vu . . | thiet :
moi ) (dy | dia bi chinh
kién) | diém :
vat tu thuce tap
+ Coéng tic quan ly céac
dich vu trong nha truong
+ Cong tdc dam bdo vé
sinh moi truong
+ Céng tac quan ly Ky tdc
X4
" + Cong tac Thu vién
Trung tam Cong tac hop tac qubcté | =7
Thu vién - n e : Y Nhu | Nhu | Nhu
5 - ;. |+ Cong tdc dam bao chat| vién " - =
Dam bao chat e X - cli cli cli
: lwgng gido duc nghe | chic
uong i
nghiép
+ Giang day céac mon khoa
hoc co ban
., + =a r ~ = r >
Khoa Gido duc Gla:[}g d?{ly M f}mo .%0 Nhu | Nhu | Nhu
6 &l o duc thé chat — quoc phong | vien il ofi cii
: & |+ Giang day mén Gido duc | chitc
chinh tri
+ Giang day m6n Phap luét
b) Céc don vi méi thay doi, bo sung hodc giam chirc ndng nhiém vy:
Nhan Tai Trang Tai
STT| Tén don vj Chic ning nhiém vu lwe | . | thiét | .
: * : san bi chinh
+ Cong tic Hanh chinh,
van thu, luu tri
q + Cong tac to chirc — can
Phong TO bo 57
1 chirc — Hanh |+ Cong téc tong hop ... | Nhu | Nhu | Nhu
p 2 P e 1% vién - - ~
chinh — Tong |+ Cong tac phap ché chie | €8 cli cli
hop + Cong tac bao vé chuyén
trach
+ Giam nhiém vu Ké toan
tien luong
; x|+ Cong tac thu chi, quan ly
>
Phong K€ ) 435 chinh 27 | Nhu | Nhu | Nhw
2 hoach — Tai & A . .| vién i P 4
: + Tang nhiém vu Ké toan , cli cli cli
chinh chirc

tién luong
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c) Céc don vi con lai giit nguyén chirc ning nhiém vu, céc didu kién thuc
hién nhi¢m vy (nhén sy, tai san, trang thiét bi, tai chinh) bao dam hoat déng lién
tuc va hiéu qua.
IV. DU KIEN VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE; TRU SO LAM VIEC,
TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC VA CO CHE TAI CHINH
CAN THIET PE BAO PAM CHO TO CHUC MOT HOAT PONG SAU KHI
PUQC THANH LAP
1. Dw kién vi tri viéc l1am, bién ché theo vi tri viée lam, co' ciu theo
ngach, chirc danh nghé nghlep
> Vé Nhém vij tri viéc lam: 04 nhém

- Nhém lanh dao, quan ly;

- Nhém nghiép vu chuyén nganh;

- Nhém nghiép vu chuyén mén dung chung;

- Nhém hé trg, phuc vu.

» V& danh muc vj tri viéc 1am theo nhém: 59 vi trf, gdm:

- Nhém lanh dao, quén ly:

- Nh6ém nghiép vu chuyén nganh:

- Nhom nghiép vy chuyén mén ding chung:

- Nhém hd trcr phuc vu:
Vé du kién sé lmmg ngudi lam viéc theo vi tri viée lam, co’ cAu vién chite
theo chitc danh nghé nghiép:

06/59 vi tri
04/59 vi tri
45/59 vi tri
04/59 vi tri

S6 lwong vién chire twong rng véi chirc

Tong sb danh nghé nghiép
vién chire
T Don vi dukién | CDNN | CDNN CDNN | CDNN
ké tirndm | Hang1 | HangIl | Hang III Hang IV
2024 va twong | vatwong | vatwong | va twong
dwong dwong dwong duwong
1 | VTVL lanh dao, quan ly 42 1 41
g | VAVLuguppwpehuytn | o 66 106
nganh
3 | VIVL nghiép vi chuyén 48 N 38 3
mon ding chung
TONG CONG 262 1 114 144 3
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2. Du kién tru s& lam viée, trang thiét bi, phwong tién 1am viéc:

Dur kién khéng thay ddi vé tru s¢ 1am viéc, trang thiét bi, phuong tién lam vigc.

3. Du kién co ché tai chinh:

Du kién chua thay dbi vé co ché tai chinh. Trudng 1a don vi sy nghiép cong
1ap thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chirc bd
méy, bién ché va tai chinh theo tinh thdn Nghj dinh 60/2021/ND-CP, Truong da
xdy dung phuong an va dang thuc hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy
dinh tai Nghi dinh 60, Trudng 13 don vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thudmg xuyén (don vi nhém 3).

Xay dung va tb chitc thyc hién quy ché chi tiéu noi bd.

T chirc thuc hién quan ly, sit dung can b, vién chic theo quy dinh cta
phap ludt; dam bao cdc ché df, quyén loi vé tién luong, tién cong, bao hiém x4 hoi,
béo hiém y t&, ché do boi dudng, dao tao ning cao trinh do chuyén mén ddi voi
ngudi lao dong ctia nha trudng theo quy dinh cia phap luat.

T4 chitc thuc hién cong tac hach toan ké toan, thong k&, quan 1y tai sin theo
dtng quy dinh ctia phap luat, phan anh ddy du, kip thoi toan b cée khoan thu, chi
cua don vi trong sb sach ké toan. Thuc hién c4c quy dinh vé ché do thong tin, béo
c40 hoat dong su nghiép ctia nha trudng theo quy dinh hién hanh.

Thuec hién quy ché dan chu co sd, quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh
hién hanh.

Tim giai phéap tang thém ngudn thu va phuong 4n nhim ting ngudn thu cho
Trudng, didu tiét tang cac khoan chi cho hoat dong boi dudng dao tao ddi ngi, ting
qu§ phtic loi va quy thu nhép ting thém nhdm ning cao céc chi tiéu doi song cho
d6i ngii gido vién, vién chirc va ngudi lao dong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

I. LO TRINH THUC HIEN
1. Cac buwde trien khai

Trude ngdy 31/12/2024: Ban Chép hanh Déang b6 xy dung Ké hoach dinh
hudng sap xep, tinh gon t6 chiic bd méy cta Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh
ph6 H6 Chi Minh, trinh Pang tiy S& Gido duc va Pao tao;

Trong Quy 01/2025:

. B T6 chic Hoi nghi Hoi dong truong théng nqhét ban hanh Quyét nghi vé:“:
sdp xep, tinh gon t chitc b médy cua Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh pho
Ho6 Chi Minh;
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, - Truong Cao ding Ly Ty Trong Thanh phé Hd Chi Minh x4y dung D& 4n
sap xep, tinh gon t6 chic bo may cua Truong trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
phé duyét.

- Ra soét, diéu chinh, b6 sung c4c vin ban lién quan dén viéc sap xép, tinh
gon to chirc b mdy ciia Nha trudng.

Quy 2/2025: Trién khai 16 trinh thuc hién phuong 4n sip xép, tinh gon td
chirc b mdy va ra sot, sap x€p nhén sy cac don vi truc thudc Truong, hoan thanh
trong quy 2/2025.

2. T6 chire thue hién

Sau khi dugc Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh phé duyét P 4n sép
xép, tinh gon td chiic bd mdy cua Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Ho
Chi Minh, Nha trudng tién hanh thuc hién 1§ trinh sip xép, t& chiic bd mdy truc
thudgc Truong.

Ban Gidm hiéu trién khai chi truong clia Pang iy Trudng Cao dang Ly Tu
Trong Thanh ph H6 Chi Minh vé sip xép, tinh gon t& chirc bo may dén toan thé
can bd chui chdt cia Truong, tao su théng nhét, déng thuan, quyét tim cao dé tiép
tuc thyc hién c6 hidu qua Nghi quyét s§ 18 NQ/TW:

Thanh 14p Ban Chi dao sip xép, tinh gon td chiic bd may ctia Trudng Cao ding
Ly Tu Trong Thanh ph6 H6 Chi Minh dé thyc hién sép xép b chirc bo méy gén véi
thue hién cong téc can bo, tinh giam bién ché vién chtre, ngudi lao dong va co ciu lai,
ning cao chét luong doi ngfl vién chiic, ngudi lao dong di phdm chit va nang luc,
néng cao hi¢u qua quéan ly dép Gmg yéu ciu nhiém vu trong tinh hinh méi, ddng thoi
gan v6i P& an Vi trf viéc lam ciia Truong dd dugce cap trén phé duyét.

Ra soét hé théng céc vin ban quy pham phap lut lién quan dén t& chic bo
may cua Nha truong, hoan thanh ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cua
truong, Quy dinh chic nidng, nhiém vu ciia cac don vi truc thuge Truong dé t6
chire thuc hién va di vao hoat déng, khong dé gian doan cong viéc.

II. QUY PINH TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU TO CHU'C
HANH CHINH VA CAC CA NHAN CO LIEN QUAN POI VOI VIEC
THUC HIEN PHUONG AN TO CHUC LAI TO CHUC MOI VA THOI
HAN XU LY

1. Trach nhiém ciia Hiéu trudng

Tb chirc trién khai thye hién dat higu qua Pe 4n sdp xép, tinh gon tb chirc bo
may trong Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh pho H6 Chi Minh theo tinh than
Nghi quy€t s6 18-NQ/TW da dugc Uy ban nhan d4n Thanh phé phé duyét.

T6 chic ldy y kién cta vién chure, nguoi lao dong thudc Truong Cao ding
Ly Tu Trong Thanh phé Hd Chi Minh vé giai phap thuc hién chu truong, dudng
16i ctia Pang, chinh sach, phdp ludt cia Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cua co quan, don vi theo quy dinh cta Luit Thuc hién dan chi & co s& nim
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2022,

To chtrc xdy dung phuong an sap xép, tinh gon td chirc bd may, dam bao
yéu cau chung la by may m6i phai tot hon bd may cii va di vao hoat dong ngay,
khong dé gian doan cong viéc, khong dé khoang trong vé thoi gian, khong dé bo
trng linh vuc; khong dé anh huong dén cic hoat dong binh thuong ciia Nha
trudng, cla can bd, vién chirc, ngudi lao dong.

T chirc thye hién kién toan cac chire danh lanh dao, quan ly cac phong, don
vi theo phan cap quan ly cén bo, gén véi thuc hién tinh gian bién ché, co cau lai
d6i ngli vién chire, ngudi lao dong di pham chit, ning lyc ngang tim nhiém vy.

Tb chire xdy dung quy ché hoat dong, quy dinh cu thé chiic ning, nhiém vy,
quyén han, to chitc bd may ctia cac phong, don vi truc thude.

T chire xéy dung lai Dé 4n vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép vién
chie trinh cAp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia Pang iy, Ban Gidm hié¢u

bang uy lanh dao, chi dao Ban Giam hiéu, dang bg, chi bd truc thudc va cac
doan the t6 chirc tuyén truyen quan triet den dang vién, vién chic va nguoi lao
dong ve chii truong, yéu cau ctia Nghi quyét s& 18-NQ/TW vé viée sap x€p, tinh
gon to chirc b may ctia Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh.

Thuc hién tdt cong téc tu tudng dé néng cao nhén thire, trach nhiém cta
Truong Pho don vi, tao su dong thuén, thong nhit, quyét tdm cao trong qué trinh
sap xep, dé xudt phuong an kién toan td chirc bé mdy, thuc hién c6 hiéu qua Nghi
quyét s6 18-NQ/TW gin v6i cdc chii truong clia Dang ¢6 lién quan.

Chi dao cac don vi kip thoi ra soat cac véan ban quy pham phép luét vé ché
do, chinh sach, nham dam quyen loi cho cén bg, vién chirc, ngudi lao dong khi
thuc hién sap xép, tinh gon t6 chirc bd may cia Trudong Cao déng Ly Tu Trong
Thanh ph Hb Chi Minh.

3. Trach nhiém ciia Truwéng Phé don vi

Lam t6t cong tac chinh tri, tu tudng, cho can by, vién chir, nguoi lao dong
thudc thdm quyén quan ly trong qua trinh sép xép, tinh gon t6 chirc bd may.

Phdi hop ra soat cac vin ban quy pham phap luat lién quan, de xuat quy dinh
vé chirc néng, nhiém vu cua don vi; xdy dung ké hoach kién toan, sap xép, to chirc
lai cac td bd mén, t6 nghiép vu (bo phan) nhéan sy thude thim quyén quan ly theo
yéu cau dinh hudng tinh gon, gan véi viée thuc hién ra sodt quy trinh giai quyét
cong viéc ndi bo, tmg dung cong nghé thong tin dé nang cao hiéu qua thuc hién
nhiém vu cia don vi.
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4. Trach nhiém cia ca nhan vién chire, nguoi lao djng

‘Tich cyc dong gop, tham gia y kién vé viée thuc hién chu truorng, ké hoach
sap xep, tinh gon t& chirc bd ‘may cua Truong, thong qua viéc gop y vdi don vi va
doan thé, dé lam co s& tu van cho tap thé lanh dao Truong quyét dinh; theo ddi,
danh gid, giam sét viéc téng hop, giai trinh, t1ep thu y kién cua Pang ty, Ban Giam
higu va qua trinh t churc thyc hién quyét dinh vé cdc ndi dung nay.

Chép hanh nghiém chinh theo sy phén cong, bé tri cong tac ctia Nha trudng,
ctia don vi khi thuc hién sép xép to chtrc lai by may dung chirc nang, nhiém vu va
vi tri viéc 1am da ban hanh, hoan thanh tét nhiém vu dugce giao.

III. KIEN NGHI CUA CO QUAN, TO CHUC XAY DUNG DPE AN
THANH LAP TO CHU'C MOI

Khong cé.

IV. CAC NOI DUNG KHAC THUC HIEN THEO QUY PINH CUA
PHAP LUAT CHUYEN NGANH VA HUGNG DAN CUA BO QUAN LY
NGANH, LINH VUC

Khong c6./.
i //
Noi nhan: KT. HIEU TRU'QNG
- S GD&DT TP. HCM; PHO HIEU TRUONG |
- Phong TCCB; : ',

-Luu: VT, TCHCTH.




